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Vnitini norma UP ¢ R-B-18/16-UZ03

Knihovni rad
Univerzity Palackého v Olomouci
(3. aplné znéni)

Cast 1.
Uvodni ustanoveni

Ve smyslu zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkich provozovani vetejnych knihov-
nickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisti, zdkona ¢. 111/1998 Sb.,
o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalsich zdkont (zakon o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich
predpisti, zadkona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zédkonik, ve znéni pozdéjsich piedpisi a v souladu s vnitinimi
predpisy a vnitinimi normami Univerzity Palackého v Olomouci (dale jen ,,UP*),

vydavam

tento Knihovni rad UP.

Cast II.
Zakladni ustanoveni

Clanek 1
Pravni zakotveni

1. Podle § 4 odst. 6 knihovniho zakona realizuje Knihovna UP (déle jen ,knihovna“ nebo ,,KUP*) pravo
obc¢ana na svobodny a rovny piistup k informacim. Knihovna poskytuje na zdkladé principu rovného
pristupu k informacim vybrané knihovnické a informacni sluzby zdarma. Rovny ptistup soucasné
nevylucuje preference urcitych skupin uzivateli knihovny.

2. Cinnost knihovny upravuji zejména tyto obecné z4vazné pravni predpisy:

a)

b)
c)

d)

e)
f)

g)

h)

)

h))

N

zakon ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, ve znéni pozd€jsich predpist (dale jen ,obcansky
zékonik®),

zakon ¢. 563/1991 Sb., o Gicetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,zédkon o tcetnictvi®),
zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon
o statni statistické sluzbé®),

zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalsich zdkonu (zakon
o vysokych gkolach), ve znéni pozdéjsich piedpist (déle jen ,zékon o VS©),

zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisd,
zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich daji a o zméné nékterych zakond, ve znéni poz-
déjsich predpist (dale jen ,zakon o ochrané osobnich adaja®),

zakon ¢.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmeéné
nékterych zakon (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,,autorsky zakon®),
zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist,

vyhlaska ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), ve znéni poz-
déjsich predpisi,

zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpist (déle jen ,zakon o archivnictvi®).
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Clanek 2
Postaveni knihovny v rameci organizac¢ni struktury UP
a jeji evidence podle knihovniho zakona

1. Knihovna je podle Statutu UP, ¢l. 38, univerzitnim zarizenim UP.

2. Knihovna je slozena z Ustfedni knihovny, jejiZz soucasti je noé¢ni studovna, oborovych knihoven
najednotlivych fakultach UP (CMTF, FTK, FZV, LF, PF, P¥F) a z Britského central (d4le jen ,soudasti
knihovny®).

3. Do evidence knihoven podle § 5 knihovniho zakona se knihovna zapisuje v souladu s § 3 odst. 1
pism. d) knihovniho z4kona jako knihovna specializovana.

4. Finan¢ni zdroje knihovny jsou tvofeny finanénimi prostiedky ze statni dotace ptidélené UP, financ-
nimi prostiedky ziskanymi vlastni ¢innosti knihovny a dary od fyzickych a pravnickych osob. Majet-
kové zdroje knihovny jsou tvoreny knihovnimi dokumenty nakoupenymi z finanénich prostiedki2
knihovny, z finané¢nich prostfedka fakult a kniznimi dary.

5. Knihovna je opravnéna prijimat dary ve formé movitych véci a finanénich prostiedki od tuzemskych
i zahrani¢nich osob za podminek stanovenych obecné zavaznymi pravnimi piredpisy.

Clanek 3
Poslani a ¢innost knihovny

1. Knihovna pftispivé prostirednictvim své ¢innosti k naplnéni vzdélavaci a védeckobadatelské funkce,
které jsou zékladnimi tikoly UP. Cinnost knihovny spoéiva ve shromazd'ovani, zpracovavani a ucho-
vavani knihovniho a informaéniho fondu v klasické i elektronické, ptip. digitalizované podobé a jeho
zptistuptiovani prostfednictvim knihovnickych a informacnich sluzeb kategoriim uzivateld knihovny
uvedenych v ¢asti IV.

2. Knihovna poskytuje verejné informaéni a knihovnické sluzby podle ust. § 4 odst. 1 knihovniho za-
kona. Knihovna poskytuje dalsi sluzby podle ust. § 4 odst. 3 knihovniho zékona.

3. Knihovna spravuje knihovni fond, ktery je uveden v jeji evidenci a je podloZen privodni dokumentaci.

Clanek 4
Uéel a ptisobnost Knihovniho #adu UP

1. Tento Knihovni rad UP (dale jen ,knihovni fad“) upravuje podminky, za kterych knihovna poskytuje
knihovnické, informacni a dalsi sluzby, dle ust. § 4 odst. 7 knihovniho zakona.

2. Tento knihovni fad je zavazny pro vSechny soucasti knihovny a pro vSechny jejich uzivatele. Speci-
fické podminky jednotlivych soucasti knihovny jsou upraveny vlastnimi provoznimi rady.

3. Provozni Fady jednotlivych sou¢asti knihovny musi byt v souladu s pravnim f4dem Ceské republiky,
timto knihovnim radem a jsou zadvazné pro vSechny uzivatele jednotlivych souc¢asti knihovny.

1 Britské centrum je souéasti UP od 1. 1. 2002 na zékladé smlouvy uzaviené dne 6. 11. 2001 mezi Britskou radou
v Praze a Univerzitou Palackého v Olomouci.

2 UP uzavira s darcem smlouvu dle obecné zavaznych pravnich predpisi.
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10.

11.

12.

13.

14.

Cast I1I.
Vymezeni zakladnich pojmua

Clanek 5
Vymezeni zakladnich pojmi pro tcely tohoto knihovniho fadu

. Knihovnim dokumentem se rozumi informacni pramen evidovany jako samostatna jednotka knihov-

niho fondu knihovny. Knihovni jednotkou se pro tcely vyptijéniho procesu podle tohoto knihovniho
fadu rozumi kromé knihy napft. i ¢asopis, mikromédium, videokazeta, audiokazeta, nosic digitalnich
dat ¢i jiny informacéni materidl. Vyp@jénim titulem se rozumi sada spolu souvisejicich knihovnich
jednotek, tj. i sada sestavajici ze sbirky testt s klicem a nahravkou.

. Knihovnim fondem se rozumi organizovany, soustavné dopliiovany, zpracovavany, ochranovany

a uchovavany soubor knihovnich dokumentd.

. Meziknihovnimi vyptijénimi sluzbami je myS$len soubor vyptjénich, informacnich a reprografickych

sluzeb, které mezi sebou uskuteéiiuji knihovny v ramci CR nebo jinych zemi s cilem zp¥istupnit svym
uzivatelim knihovni dokumenty bez ohledu na misto jejich ulozeni (dale jen ,MVS®).

. Pfiru¢nim fondem se rozumi ¢ast knihovniho fondu, ktery slouzi vyhradné k prezenéni vyptjcce

a obsahuje zejména dokumenty priru¢kového charakteru se specilni lokalizaci v raimci knihovny.

. Internim uzivatelem knihovny se rozumi fyzicka osoba s pritkazem uvedena v ¢l. 6 odst.1, které byl

vydan priikaz vystaveny Centrem vypocetni techniky UP (déle jen ,,CVT“) (déle jen ,interni uzivatel
knihovny*“). Evidenci internich uZivatelt knihovny a jimi uskute¢nénych absenénich vyptijéek vede
knihovna prostiedky vypocetni techniky v evidenci elektronického vypijéniho systému.

. Uzivatelem knihovny se rozumi vefejnost i interni uzivatel knihovny.
. Volnym vybérem se rozumi oznaceni ¢asti prostoru, kde je ulozena vSem uzivatelim knihovny volné

pristupna ¢ast knihovniho fondu, ktery je zptistupnén internim uzivateliim knihovny a vetejnosti.
Ve volném vybéru jsou knihovni dokumenty urcéené k prezenc¢ni a absenéni vyptijcce.

. Skladovou ¢asti fondu se rozumi ¢ast knihovniho fondu, ktery je ulozen mimo volny vybér knihovny

z divodu mensiho vyuziti. Slouzi k prezen¢nimu i absenénimu pij¢ovani, neni vSak volné pristupny
uzivatelim knihovny a k jeho expedici dochézi ve Ihtitach danych stanovenych knihovnou.

. Navratovym no¢nim boxem se rozumi uzamykatelny box umistény v no¢ni studovné, do kterého

jsou uzivatelé knihovny opravnéni vracet knihovni dokumenty piijc¢ené specialné do no¢ni studovny,
a to v noc¢nich ¢i rannich hodinéch dle organiza¢niho opatfeni knihovny se sankcemi za nevraceni
dokumentu, uvedenymi v Ceniku. V pripadé vraceni knihovniho dokumentu s vyuZzitim navratového
noc¢niho boxu je dokument vracen nésledujici provozni den réano.

Priikazem se rozumi plastova ¢ipova bezkontaktni identifikaéni karta pfenechana internimu uzivateli
knihovny jako vyptjciteli na zdkladé Smlouvy o vyptijcce identifika¢ni karty. Prtikaz slouzi k osobni
identifikaci interniho uzivatele knihovny a cerpani sluzeb s touto identifika¢ni kartou spojenych
(déle jen ,prikaz®). Prikaz déle slouzi k umoznéni absenc¢ni vypijcky, prezenéni vyptjcéky do noéni
studovny, uzivani vypocetni techniky knihovny, k pfistupu k elektronickym informaénim zdrojim
v pocéitacové siti UP a pro reprografické sluzby. Priikaz je nepfenosny.

Osobnim kontem se rozumi soubor dajti chranény heslem, zfizeny na zakladé vydaného prtikazu.
Tento soubor je ze strany interniho uzivatele knihovny pfistupny pouze po zadani ptistupového hesla
uzivatele.

Prezen¢ni vyptjckou se rozumi vyptjéeni knihovniho dokumentu z volného vybéru nebo skladové
c¢asti fondu, kterého lze uzit pouze v knihovné.

Absen¢ni vypijckou se rozumi vyptjéeni knihovniho dokumentu z volného vybéru nebo skladové
c¢asti, ktery miize uzivatel knihovny za dale vymezenych podminek uzivat i mimo prostory knihovny.
Vyptjcni lhitou se rozumi doba, po kterou miiZe interni uzivatel knihovny vyptjceny knihovni do-
kument uzivat mimo prostory knihovny. Vyptijéni lhiitu stanovi knihovna p¥i provedeni absenéni
vypujcky a pti provedeni prezencni vyptjcky do no¢ni studovny. Pokud tak neudini, plati vypijéni
lhity stanovené v tomto knihovnim fadu.
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15

16.

17.

18.
19.

20.

21.

. V¥pocetni technikou knihovny se rozumi v knihovné nainstalované pocitace, ze kterych maji interni
uzivatelé knihovny pristup k internetu, k elektronickym informac¢nim zdrojim, k soubornému ka-
talogu knihovny, ptip. k dal§im sluzbam.

Navratovym boxem se rozumi nerezovy box, jehoz aktualni umisténi je uvedeno na webovych stran-
kach knihovny, do kterého jsou interni uzivatelé knihovny kdykoli opravnéni vracet knihovni doku-
menty KUP (nikoli v§ak jiné knihovni jednotky) vypujéené v kterékoli soucasti knihovny, s vyjimkou
vyptjcky v Britském centru.

V pripadé vraceni knihovniho dokumentu s vyuZzitim navratového boxu je knihovni dokument vracen
v nejblizsim terminu do prislusné soucasti knihovny, ze které byl vyptijcen.

Cenikem thrad a placenych sluzeb Knihovny UP se rozumi ptiloha ¢. 2.

Védeckym pracovnikem UP se rozumi zaméstnanec UP s ukoné¢enym postgradualnim vzdélanim,
ktery vykonava védeckou ¢innost.

Absolventem UP se rozumi fyzicka osoba, ktera splnila pozadavky na tspésné dokonceni studia,
stanovené pro prislu$ny studijni program.

Nahradnim plnénim se rozumi finanéni ndhrada spocivajici v thradé nékladt vynalozenych k po-
fizeni ndhrady za ztraceny ¢i zniceny knihovni dokument, ktera se 1idi aktualni trzni cenou nového
knihovniho dokumentu stejného druhu a jakosti, tj. stejného nazvu a vydani, pripadné novéjsiho
vydani. V piipadé nemoznosti jeho potizeni se finan¢ni nahrada ridi cenou jeho kopie, véetné vazby,
vynaloZenych knihovnou u externiho dodavatele. Cena kopie a vazby u externiho dodavatele
je stanovena v Ceniku. V piipadé nemoznosti potizeni nahrady za ztraceny nebo zniceny knihovni
dokument jeho koupi nebo okopirovanim, se finan¢ni ndhrada stanovi jako trzni cena obsahové
podobného knihovniho dokumentu odpovidajici cené za ztraceny nebo zni¢eny knihovni dokument.
Pti nevelkém poskozeni 1ze pozadovat i smluvni pokutu stanovenou podle Ceniku.

Cast IV
Uzivatelé knihovny, jejich kategorie a opravnéni

Clanek 6
Druhy uzivatelti knihovny

. Interni uzivatelé knihovny
1.1 studenti UP,
1.2 studenti doktorskych studijnich programi na UP,
1.3 uchazeci o rigor6zni rizeni na UP,
1.4 akademiéti pracovnici UP,
1.5 védecti pracovnici UP,
1.6 ostatni zaméstnanci UP,
1.7 tcastnici programu celoZivotniho vzdélavani na UP a Gcéastnici U3V (Univerzity tietiho véku),
1.8 byvali zaméstnanci UP v dtichodu,
1.9 absolventi UP,
1.10 uzivatelé Britského centra.

Internim uzivatelim je vystaven priikaz uvedeny v ¢l. 5 odst. 5.

2. Vefejnost

Knihovna je obecné volné pristupnd i pro neregistrované navstévniky, nemaji vsak pravo vyuzivat
vypujénich a technickych sluzeb knihovny a nesméji svym chovanim narusovat chod knihovny,
predevsim pak studium internich uzivateld.
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Clanek 7
Kategorie internich uzivatelti knihovny

Interni uzivatelé knihovny jsou rozdéleni do kategorii A, B, C, D. Jednotlivé kategorie internich uZi-
vateld knihovny maji rozsah opravnéni uvedeny v ¢lanku 8.

1. Kategorii A tvori:
1.1 akademiéti pracovnici UP,
1.2 védecti pracovnici UP,
1.3 studenti doktorskych studijnich programt na UP.

2. Kategorii B tvori:
2.1 studenti UP,
2.2 uchazedi o rigor6zni fizeni na UP,
2.3 zaméstnanci UP,
2.4 byvali zaméstnanci UP v dichodu,
2.5 tucastnici programu celozivotniho vzdélavani na UP a vzdélavani U3V,

3. Kategorii C tvofi:
3.1 uzivatelé Britského centra.

4. Kategorii D tvori:
4.1 absolventi UP.

Clanek 8
Opravnéni uzivatelt knihovny

1. Interni uzivatelé knihovny kategorie A jsou opravnéni:

1.1 Pozadovat a uzivat vSechny sluzby poskytované knihovnou uvedené v ¢l. 9 odst. 1.

1.2 Mit soucasné vyptijéeno absen¢né max. 25 knihovnich dokumentd.

1.3 Interni uzivatelé kategorie A 1.1 a 1.2 mohou mit vyptij¢eno na dlouhodobou vypijcku (po
dobu trvani jejich pracovniho poméru u UP) 60 knihovnich dokumentt. V pfipadé pozadavku
na knihovni dokument od jiného uzivatele tento dokument na omezenou dobu nejvyse 1 mésice
vrati do knihovny, ktera jej dals$imu zajemci zaptjci a po uplynuti dohodnuté omezené doby
opét vrati ptvodnimu uzivateli.

1.4 Uzivatelim kategorie A 1.1 a 1.2 je umoznéno si absen¢né vypijcit knihovni dokument urceny
pouze k prezencni vypiijcce na dobu 7 kalendarnich dni bez moznosti prodlouzeni.

2. Interni uzivatelé knihovny kategorie B jsou opravnéni:
2.1 Pozadovat a uzivat vSechny sluzby poskytované knihovnou uvedené v ¢l. 9 odst. 1.
2.2 Mit soucasné ptijéeno absen¢né max. 15 knihovnich dokumentd.

3. Interni uzivatelé knihovny kategorie C jsou opravnéni:

3.1 Pozadovat a uzivat vSechny sluzby poskytované Britskym centrem. Britské centrum poskytuje
vSechny sluzby uvedené v ¢l. 9 odst. 1.

3.2. Mit soucasné plijceno absen¢né max. 5 vyptjcénich tituld.

4. Interni uzivatelé knihovny kategorie D jsou opravnéni:
4.1 Pozadovat a uzivat vsechny sluzby poskytované knihovnou uvedené v ¢l. 9 odst. 1.
4.2 Mit soucasné pijceno absenc¢né max. 5 knihovnich dokumentd.
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CastV
Cinnost knihovny

Clanek 9
Sluzby knihovny

1. Knihovna poskytuje uzivatelim knihovny verejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen ,sluzby*)
v rozsahu odpovidajicimu jejimu poslani a vymezenému v piislusnych ustanovenich knihovniho3
zakona. Jsou to zejména:

1.1 Vypijéni sluzby, které zahrnuji:
a) prezen¢ni vypujcky z celého knihovniho fondu. Pouze prezené¢né se ptij¢uji zejména:
aa) publikace, o nichz tak rozhodne knihovna nebo darce, napr. publikace zna¢né historické
hodnoty,
ab) literatura nutna pro denni potfebu a provoz knihovny, ac) publikace nékterych priruc-
nich fondd,
ad) casopisy, dokumenty neknihovniho charakteru a jiné informacni materialy, jak je sta-
noveno v provoznim Fadu kazdé soucasti knihovny, pokud u konkrétniho knihovniho
dokumentu neni stanoveno jinak,
ae) zavérecné kvalifika¢ni prace, u kterych probéhla obhajoba,
af) publikace, jejichZ absené¢ni vyptijcka by byla v rozporu s obecné zavaznymi pravnimi
predpisy a dobrymi mravy (poruseni autorskych prav, siteni fasistické, rasistické, por-
nografické literatury apod.),
ag) literatura, ktera byla vyptijcena ze zahrani¢nich knihoven nebo z ceskych knihoven, jez
prezen¢ni vypijcku stanovily jako podminku.
b) absenc¢ni vyptjcky z celého knihovniho fondu se statutem absenc¢ni vypajcky,
¢) meziknihovni v{pijéni sluzby a reprografické sluzby z knihoven mimo Olomouc v ramci CR
a zprostredkovani mezinarodni meziknihovni vypGjéni sluzby,
d) rezervacni sluzby.
1.2 Bibliograficko-informacéni sluzby, které zahrnuji:
a) pristup k soubornému katalogu knihovny,
b) pfristup k elektronickym informac¢nim zdrojim v pocitacové siti UP v souladu s licen¢nimi
podminkami,
¢) bibliografické, referencni, faktografické informace a rovnéz vzdélavaci a konzulta¢ni sluzby,
d) zpracovani resersi na zakazku na zakladé konkrétniho zadani nebo formou individualni
konzultace, s tim, Ze studentim UP je tato sluzba poskytovana ve formé metodické pomoci.
Reserse z elektronickych informacnich zdroji budou respektovat licenéni podminky jed-
notlivych producenta.
1.3 Samoobsluzné kopirovaci a skenovaci sluzby. Cena za kopii je stanovena v Ceniku. Rozmnoze-
niny knihovniho dokumentu je povoleno pofizovat pouze v souladu s autorskym zakonem.
1.4 Elektronické sluzby, které zahrnuji:
a) automatické zasilani elektronickych upominek pred uplynutim vyptjéni lhity,
b) elektronickou komunikaci s uzivateli,
¢) elektronickou rezervaci knihovnich dokumentu,
d) elektronické prodluzovani absenéni vypujcky,
e) sluzby dostupné prosttednictvim webovych stranek knihovny,
f) pristup na internet.
1.5 Propagacni sluzby, které zahrnuji:
a) poradani vystav a spoluti¢ast na vystavach jinych instituci,
b) poradani instruktazi o knihovné a jejim pouzivani,
¢) vydavani letdki a privodct s informacemi o knihovné, o katalozich, o knihovnim fondu
apod.,

3 Zejména § 4 a § 14 knihovniho zikona.
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d) webové stranky knihovny, véetné komunikace pres socilni sité a chatové sluzby,
e) poradani seminart, prednasek, besed a podobnych akei pro uZivatele knihovny.
1.6 Specialni sluzby, které zahrnuji:

a) vyuzivani vypocetni techniky knihovny. Pfi jejim vyuZivani jsou uZivatelé povinni postupovat
v souladu s timto knihovnim fadem, pokyny zaméstnanct knihovny a vnitinimi predpisy
anormami UP.

b) umoznéni vyuzivani vypocetni techniky vnesené uzivatelem knihovny. Pfi jejim vyuzivani
jsou uzivatelé knihovny povinni postupovat v souladu s timto knihovnim fadem a pokyny
zameéstnanct knihovny.

2. Nad ramec sluzeb uvedenych v ¢l. 9 odst. 1 mtize knihovna experimentéalné poskytovat nové sluzby.
Knihovna si vyhrazuje pravo kdykoliv takové sluzby prestat poskytovat, v nezbytnych pripadech
i bez predchoziho upozornéni. Prava a povinnosti uzivateltt knihovny p¥i uzivani nové sluzby se fidi
podminkami, které knihovna pro tuto sluzbu predem stanovi. Dotéenym osobam zruseni takové
sluzby nezaklada pravo na ndhradu skody ani jiné podobné pravo.

3. Knihovna miiZe ve vyjime¢nych ptipadech své sluzby po nezbytné nutnou dobu neposkytovat viibec
nebo poskytovat jen v omezeném rozsahu, pokud ji v plném poskytovani sluzby brani prekazka,
kterou knihovna nemohla ptekonat ani odstranit. Dot¢enym osobam nemoznost vyuzivani sluzeb
knihovny nezakldda pravo na nahradu skody ani jiné podobné pravo.

Clanek 10
Platby za sluzby

1. Zakladni sluzby uvedené v § 4 odst. 1 knihovniho zakona poskytuje knihovna podle § 4 odst. 2 kni-
hovniho zakona bezplatné.

2. Placené sluzby uvedené v § 4 odst. 2 a 3 knihovniho zdkona poskytuje knihovna podle § 4 odst. 4
knihovniho zakona za Gplatu. Cena je stanovena v Ceniku.

3. UZivateliim Britského centra kategorie C, D knihovna ti¢tuje navic rocni registracni poplatky (viz Ce-
nik). Pro uzivatele kategorie A, B je registrace v Britském centru zdarma.

4. Veskeré financ¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou Gé¢tovany podle zasad tohoto knihovniho Fadu a ve vysi stanovené v Ceniku.

Clanek 11
Obecna ujednani

1. Smlouva o vypujéce se Fidi ustanovenim § 2193 az 2200 obéanského zékoniku a timto knihovnim
radem.

2. Vypujcky se uskutecriuji v souladu s poslanim knihovny. O zptisobu zaptj¢eni knihovniho dokumentu
rozhoduje knihovna v souladu s autorskym zakonem a podle charakteru a fyzického stavu knihovniho
dokumentu.

3. Unikéatni a vzacné fondy, knihovni dokumenty zatazené do historickych, konzervacnich, ptip. ji-
nych fondt, knihovni dokumenty ohrozené nadmérnym opottebenim ¢i kradezemi se ptijcuji pouze
ke zdivodnénym tcelim. Zpisob doloZeni, ¢etnost a formu vyptjcek uréuje knihovna v zavislosti
na stupni vzacnosti pozadovaného knihovniho dokumentu. Knihovna miize rozhodnout o ptjéova-
ni kopii misto ptivodnich knihovnich dokumenti. P¥i ptj¢ovani téchto knihovnich dokumentd je
knihovna opravnéna vazat pijceni knihovniho dokumentu na slozeni kauce (zaruky) proti potvrzeni.
Pti radném vraceni knihovniho dokumentu piedlozi uzivatel potvrzeni a knihovna kauci vrati.
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Clanek 12
Postupy pri pujcovani knihovniho dokumentu

. Knihovna je povinna ptjc¢it knihovni dokument, ktery je pfedmétem absenc¢ni nebo prezenéni vy-
pujcky, ve stavu zptisobilém k uziti.

. Pfed pfevzetim absenc¢ni nebo prezenéni vyptjcky je uzivatel knihovny povinen knihovni dokument
prohlédnout a je-li poskozen, ihned zaméstnanci knihovny ohlasit vSechny zavady a poskozeni kni-
hovniho dokumentu, mimo zavad a poskozeni skrytych. Neucini-li tak, odpovida za v§echny viditelné
vady a poskozeni knihovniho dokumentu zjis§téné pii jeho vraceni a je povinen uhradit knihovné
naklady podle ¢asti VII.

Clanek 13
Postupy pri rezervovani knihovniho dokumentu

. Rezervace knihovniho dokumentu miiZe byt uplatnéna pouze na knihovni dokument, ktery je uréen
k absencni vypijcce, a ktery je piijcen jinému internimu uzivateli knihovny.

. Rezervovani knihovniho dokumentu je mozné do kterékoli soucasti knihovny, s vyjimkou téch kni-
hovnich dokumentt, které je mozno vypiij¢it pouze v urcité soucasti knihovny.

. Rezervovani knihovniho dokumentu je mozné provést osobné, telefonicky, e-mailem nebo online.

. Pfizad4anirezervace knihovniho dokumentu uvede uzivatel datum, do kdy ma o rezervovany knihovni
dokument zajem. Marnym uplynutim této lhiity rezervace zanika.

. Knihovna mtize zrusit rezervaci knihovniho dokumentu, ktery se stal trvale nedostupnym. O zruseni
rezervace knihovniho dokumentu knihovna interniho uzivatele knihovny neprodlené uvédomi.

. Rezervuje-li si stejny knihovni dokument najednou vice uzivateli, ma prednost ten interni uzivatel
knihovny, ktery provedl svou rezervaci knihovniho dokumentu diive.

. Jakmile je knihovni dokument pripraven k vyptjceni (splnéni rezervace knihovniho dokumentu),
ma interni uzivatel knihovny pravo na vyptjéeni rezervovaného knihovniho dokumentu. Toto pravo
trva 7 dnd. Marnym uplynutim této lhity pravo uzivatele na vyptjc¢ku rezervovaného knihovniho
dokumentu zanika.

. Interni uzivatel knihovny ma pravo zrusit nebo pozadat o zruseni rezervace knihovniho dokumentu
stejnym zpisobem jako ji lze zadat.

Clanek 14
Obecna prava a povinnosti uzivatelti knihovny

. Kzékladnim povinnostem uzivatelii knihovny patfi véasné a fadné plnéni vsech zavazkd vii¢i knihovné.

2. Uzivatelé knihovny jsou povinni fidit se timto knihovnim fadem, dale provoznim rfadem piislusné

soucasti knihovny, jakoz i instrukcemi zaméstnanct knihovny. Knihovni rad a jednotlivé provozni
Fady prislusnych soucasti knihovny jsou zverejnény na viditelném misté v prostorach knihovny,
resp. prislusné soucasti knihovny. Seznameni se s knihovnim fddem a souhlas s jeho respektovanim
a dodrzovanim stvrzuje uzivatel knihovny podpisem Smlouvy o vypujcce identifika¢ni karty.

. Interni uzivatel knihovny ma pravo vyuzivat vSech sluzeb a vsech fondi knihovny podle kategorie,
do které byl zatazen.

. Uzivatelé knihovny jsou povinni chovat se v knihovné vii¢i svému okoli ohleduplné, zejména nerusit
¢ineobtézovat jiné uzivatele knihovny a nic neposkozovat. Pfed vstupem do knihovny jsou uzivatelé
knihovny povinni vypnout akustickou signalizaci mobilnich telefond, pFipadné jinych vnasenych
zafizeni. Prostory knihovny mohou uzivat pouze v souladu s jejich ur¢enim.

. P1i praci s vypocetni technikou knihovny jsou uzivatelé povinni ridit se timto knihovnim fadem,
instrukcemi zaméstnanct knihovny a vnitfnimi predpisy a normami UP.
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. Prostory knihovny mohou byt sledovany kamerovym systémem. Prostory knihovny, v nichz je pobyt

uzivatel knihovny sledovan kamerovym systémem, jsou zietelné oznaceny. Vstupem do téchto
prostor uzivatelé knihovny souhlasi se sledovanim svého pobytu.

. Knihovni fond knihovny a dal$i vybaveni knihovny miiZe byt elektronicky zabezpeceno. Zaméstnanci

knihovny jsou opravnéni uzivatele knihovny vyzvat, aby jim umoznil kontrolu jeho zavazadel. Pokud
uzivatel knihovny kontrolu svych zavazadel zaméstnanci knihovny odepfte, je povinen vyc¢kat piijezdu
piislugniki Policie CR za i¢elem provedeni této kontroly. Za zvla$t zdvazné poruseni knihovniho ¥4du
je povazovano nepovolené vyneseni knihovniho dokumentu za kontrolni bod nebo pokus o takové
jednani.

. Pred vstupem do vyhrazeného prostoru knihovny mohou uZivatelé knihovny odlozit v $atné nebo

Vv

do uzamykatelné skiinky svrchni odév, tasky, aktovky, apod. Do vyhrazeného prostoru knihovny
neni povoleno vnéaset zbrané, s vyjimkou p¥islusnikd Policie CR a dalsich ozbrojenych slozek statu,
omamné ani jiné nebezpecné latky, jidlo ani piti. Konzumace tekutin a potravin je povolena pouze
v tésné blizkosti prodejnich automati ¢i na za timto tcelem vyhrazenych mistech. Jedinou vyjimkou
z tohoto zakazu jsou pouze uzaviené nadoby s pitim (plastové lahve s vickem, termohrnky), které
uzivatel miZe vnést i do vyptijénich a studijnich prostor.

. Psi ani jina zvifata nemaji do knihovny p¥istup, s vyjimkou pstt doprovézejicich osoby se zdravotnim

znevyhodnénim.

Internimu uzivateli knihovny, ktery nema vii¢i knihovné vyporadany vSechny své zavazky, knihovna
prerusi poskytovani sluzeb az do vyporadani vsech jeho zavazki, kvili kterym bylo poskytovani
sluzeb knihovnou internimu uZzivateli knihovny preruseno.

Pokud je uzivatel knihovny postiZen infekéni nemoci, je povinen z dtivodu ochrany jinych uzivatela
knihovny a z divodu ochrany knihovniho fondu, zdrzet se navstév knihovny. Pfed vracenim knihov-
nich dokumentt vyptjéenych absen¢né, je povinen na nutnost desinfekce upozornit zaméstnance
knihovny.

U knihovniho dokumentu, ktery knihovna opatfuje v rAmci MVS z jinych knihoven, se uzivatel
zaroven zavazuje dodrzet zasady té knihovny, z niz byl knihovni dokument vypiijcen, a to zejména
urcené vyptjcni lhity.

Clanek 15
Prava a povinnosti p¥i prezenéni vypujcéce

. Prezen¢ni vyptjcku mohou uskutecniovat vS§echny druhy uzivateli. Smlouva o vypijéce prezenéné

vypujceného knihovniho dokumentu je uzaviena jakmile je knihovni dokument vyzvednut z volného
vybéru. Smlouva o vypujcce prezenéné vyptjceného knihovniho dokumentu je splnéna a ukoncena
vracenim knihovniho dokumentu zaméstnanci knihovny nebo na za tim ticelem vyhrazené misto.

. Prezenc¢ni vypijcku knihovniho dokumentu, ktery neni umistén ve volném vybéru, mohou uskutec-

novat vSechny druhy uzivatelti. Smlouva o vyptijcce prezenéné vypujéeného knihovniho dokumentu,
ktery neni umistén ve volném vybéru, je uzaviena jakmile zaméstnanec knihovny uzivateli knihovny
knihovni dokument pieda. Smlouva o vyptjcéce prezenéné vypujceného knihovniho dokumentu,
ktery neni umistén ve volném vybéru, je splnéna a ukonéena preddnim knihovniho dokumentu
zaméstnanci knihovny nebo na za tim tc¢elem vyhrazené misto.

. Prezencné vyptijceny knihovni dokument musi byt vracen nejpozdéji pred zaviraci dobou knihovny

v den prezenc¢ni vypujcky, s vyjimkou knih ptijéenych prezenéné do nocni studovny Zbrojnice, které
je nutno vratit do 9.00 hodin nasledujiciho provozniho dne.

. Prezencné vyptijéeny knihovni dokument miaze byt uzivan pouze vknihovné a nesmi z ni byt vynesen.
. Akademickym pracovnikim UP a védeckym pracovnikiim UP je umoznéno absen¢ni ptjceni kni-

hovniho dokumentu urceného k prezencni vyptijcce na dobu 7 kalendarnich dnti bez moznosti pro-
dlouzeni.

. Specialnim druhem prezenéni vypijcky je prezenéni vyptijéka do no¢ni studovny. Prezenéni doku-

ment musi byt nacten elektronickym sejmutim ¢arového kddu v ptijcovaném dokumentu do elek-
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tronického vyptijéniho systému po piedlozeni platného prikazu. Knihovni dokument se mtize ptijéit
pouze ve vecernich hodinach aktualniho provozniho dne do rannich hodin nejblizsitho provozniho
dne. Vraceni je mozné provést vhozenim dokumentu do navratového boxu no¢ni studovny v no¢nich
¢i rannich hodinach (maximalni ¢asové omezeni hodiny vyptjcky a vraceni jsou sdéleny prisluSnym
zaméstnancem knihovny pti vydavani knihovniho dokumentu a potvrzeny pisemné na piredtisténém
formulafi, ktery interni uzivatel knihovny obdrzi p¥i vyptjéce knihovniho dokumentu). Speciélni
sankéni poplatky za véasné nevraceni knihovniho dokumentu jsou uvedeny v Ceniku.

Clanek 16
Prava a povinnosti p¥i absenéni vypuajcce

. Absenc¢ni vypajcku mohou uskutecnovat pouze interni uzivatelé knihovny kategorie A, B, C, D.

Smlouva o vypijéce absenc¢né vyptijceného knihovniho dokumentu je uzaviena elektronickym se-
jmutim ¢arového koédu z knihovniho dokumentu a jeho zdznamem do elektronického vyptijéniho
systému (po splnéni dalsich podminek podle tohoto knihovniho fadu). Interni uzivatel knihovny je
povinen pred uskute¢nénim absen¢ni vypujcky predlozit platny pritkaz nebo vyjimecné jiny doklad
totoZnosti. V piipadé pochybnosti o spravnosti internim uzivatelem knihovny pfedkladaného prikazu
je knihovna opravnéna pozadovat jiny doklad totoznosti uzivatele. V pripadé ztraty nebo odcizeni
prikazu je uZivatel povinen bezodkladné tuto skute¢nost knihovné oznamit, jinak je odpovédny
za jakékoli zneuziti prikazu.

. Absen¢ni vyptijcky jsou bezdokladové. Bezdokladovost absen¢ni vyptjcky znamen4, Ze registrace

absencni vypijcky, jeji prolongace i vraceni je provadéna sejmutim ¢arového koédu knihovniho do-
kumentu zaméstnancem knihovny do, v nebo z osobniho konta uzivatele a neni provazena zZadnym
pisemnym potvrzenim. Interni uzivatel knihovny si knihy rovnéz mizZe prolongovat sim ve svém
osobnim kontu Kontrola provadénych operaci (ij. registrace absencni vypijcky, jeji prolongace
ivraceni je provadéna internim uZivatelem knihovny osobné na obrazovce PC pii absenéni vyptijcce,
jeji prolongaci a vraceni). Pi vraceni absenéni vyptjcky si miiZze osoba, kterd knihovni dokument
vratila, vyzadat potvrzeni o vraceni a rovnéz zkontrolovat provedenou operaci ve svém osobnim
kontu.

. Interni uzivatel knihovny miiZze pozadat o vytisknuti aktuélniho stavu vypijéek na svém osobnim

kontu.

. Interni uzivatel knihovny odpovida za veskera rizika spojené s absen¢ni vypijc¢kou do okamziku,

do kterého mé knihovna o absen¢ni vypiijéce zdznam v evidenci elektronického vypujéniho systému.

. Interni uzivatel knihovny nesmi absencné vyptjc¢eny knihovni dokument prenechat k uzivani dalsim

osobam. Interni uzivatel knihovny je odpovédny za vyptj¢eny knihovni dokument, i pokud jej pres
tento zakaz preneché k uzivani dal$im osobam.

. Smlouva o vypijcce absen¢né vypijceného knihovniho dokumentu je ukoncena elektronickym sejmu-

tim ¢arového kodu z knihovniho dokumentu a jeho vymazem z elektronického vyptjéniho systému
(po splnéni dalsich podminek podle tohoto knihovniho fadu). Interni uzivatel knihovny je povinen
vratit knihovni dokument v¢as a fadné v té soucasti knihovny, kde si jej vyptjéil nebo v jakékoli jiné
soucasti knihovny. Interni uzivatel knihovny je opravnén vratit knihovni dokument i jeho vhozenim
do navratového boxu. Umisténi navratovych boxa je uvedeno na webovych strankach knihovny.
Vraceni knihovniho dokumentu je mozno uéinit osobné nebo prostiednictvim jiné osoby.

. Vraci-li interni uzivatel knihovny absenc¢né vyptjéeny knihovni dokument postou, je povinen jej

radné zabalit a poslat doporucené, pripadné zasilku pojistit. Za zasilku odpovida az do okamziku,
kdy ji knihovna prevzala a nezjistila zdvady. Interni uzivatel knihovny nese odpovédnost za poskozeni
nebo ztratu absenc¢né vypijceného knihovniho dokumentu vraceného timto zptisobem.

. Do navratového boxu lze vracet pouze knihovni dokumenty (nikoli jiné knihovni jednotky) vyptjcéené

v kterékoli soucasti knihovny, s vyjimkou téch, které byly vyptjéeny v Britském centru, a to v provozni
dobu i mimo provozni dobu prislu§né soucasti knihovny. Do navratového boxu neni mozné vracet
knihy potizené v raimci meziknihovni vyptjéni sluzby. Vraci-li interni uzivatel knihovny absenéné
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vyptj¢eny knihovni dokument vhozenim do navratového boxu, nezanika smlouva o vyptjcce jiz
vhozenim knihovniho dokumentu do navratového boxu, ale az elektronickym sejmutim ¢arového
kédu z knihovniho dokumentu a jeho vymazem z elektronického vyptijéniho systému (po splnéni
dalsich podminek podle tohoto knihovniho fadu). Interni uzivatel knihovny bere na védomi, ze
sejmuti ¢arového kodu bude provedeno zaméstnanci knihovny nejblizs§i nasledujici pracovni den
prislusné soucasti knihovny, ze které byl knihovni dokument vyptijéen. Dokument bude vracen do své
domovské pobocky. O ukonceni smlouvy o vyptijéce se mize uzivatel informovat v knihovné nebo
prosttednictvim svého osobniho konta. Do doby sejmuti elektronického ¢arového kdédu z knihovniho
dokumentu a jeho vymazu z elektronického vyptijéniho systému je internimu uzivateli knihovny
nacitana smluvni pokuta za prodleni s vracenim knihovniho dokumentu. Interni uzivatel knihovny
bere na védomi, zZe vraceni vyptjceného knihovniho dokumentu po uplynuti vyptjéni lhity jej ne-
zbavuje povinnosti k thradé smluvni pokuty za pozdni vraceni knihovniho dokumentu, tato zlistava
nactena v jeho osobnim konté a bude po ném vyzadovano jeji zaplaceni.

. Interni uzivatel knihovny je povinen vratit absen¢né vyptijéeny knihovni dokument v takovém stavu,

v jakém si jej vypujéil.

Interni uzivatel knihovny je povinen kazdé poskozeni, ztratu nebo znic¢eni absenéné vypijéeného
knihovniho dokumentu bezodkladné ohlasit zaméstnanci knihovny a nahradit knihovné vzniklou
Skodu. Je zakazano zpracovavat text knihovniho dokumentu graficky podtrhavanim, zvyraziovanim,
vpisovanim poznamek, vlepovanim listki nebo jinym zptisobem do vypijéeného knihovniho doku-
mentu zasahovat. Takovéto zasahy jsou povazovany za $kodu zptisobenou uzivatelem na knihovnim
dokumentu a jsou sankcionovany dle Ceniku.

Pripadne-li posledni den stanovené vypijéni lhiity na den, kdy je knihovna zaviena, posouva se

povinnost vratit absenc¢né vyptjceny knihovni dokument na nejblizs$i nasledujici pracovni den, kdy
je knihovna otevriena.

Clanek 17
Vypujcéni lhity absenéné vypijcéeného knihovniho dokumentu

. Délka vyptjcénich lhit absen¢né vypiijéeného knihovniho dokumentu:

1.1 30dnu. Je-li knihovni dokument absen¢né vyptijéen na 30 dni, jedné se o dlouhodobou absenéni

vypujcku.
1.2. 14 dnti. Je-li knihovni dokument absen¢né vypijéen na 14 dnti, jednéa se o kratkodobou absenéni
vyptjcku.

1.3. 30 dnu v Britském centru.

. Uprava vypajénich Ihit:

2.2 Vypujcni lhiita mGze byt internim uzivatelem knihovny prodlouzena maximalné trikrat, pokud
neni knihovni dokument rezervovan pro jiného uzivatele. Prodlouzeni vypujéni lhiity je mozné
provést online, zddat osobné v knihovné, pisemné, telefonicky, pripadn€é e-mailem nebo jinymi
komunikaénimi cestami.

2.3 Knihovna je opravnéna bez udani diivodi stanovit kratsi vyptjcéni Ihiitu, o ¢emz musi byt uziva-
tel uvédomen nejpozd€ji pti uzavirani smlouvy o vyptijéce absencéné vyptijceného knihovniho
dokumentu.

2.4 Knihovna je opravnéna v odtivodnénych pripadech zadat bezodkladné vraceni knihovniho do-
kumentu pred uplynutim vypajéni Ihity.

2.5 Knihovna je opravnéna v odivodnénych pripadech jiz bézici vyptjéni lhiitu jednostranné pro-
dlouzit, a to i bez védomi interniho uzivatele knihovny.

. Informace o délce vypijéni lhity zjisti interni uzivatel knihovny ze souborného katalogu knihovny.

O délce vypujéni Thiity je uzivatel rovnéz informovan p¥i absenéni vyptjcce.

. Interni uzivatel knihovny je povinen kontrolovat si terminy vraceni absen¢nich vyptjéek v knihovné

vz 2

nebo prostirednictvim svého uzivatelského konta v online katalogu. Na blizici se uplynuti absenc¢ni
lhity muze byt uzivatel rovnéz upozornén ze strany knihovny elektronickou postou, coz vSak neni
povinnosti knihovny.
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5. Uzvlast zadaného knihovniho dokumentu miiZe byt moznost prodlouZeni absenc¢ni vypijcky do¢asné
zruSena.

Cast VII
Postihy za nedodrzeni knihovniho fadu

Clanek 18
Nahrada vSeobecnych skod

Uzivatel knihovny odpovida za $kody zptisobené na majetku knihovny podle prislusnych usta-
noveni obcanského zdkoniku o odpovédnosti za Skodu.

Clanek 19
Zirata ¢i znié¢eni knihovniho dokumentu

1. Pii ztraté ¢i zniceni knihovniho dokumentu je uzivatel knihovny povinen nahradit knihovné skodu.
Knihovna rozhodne o zptsobu nahrady skody za ztraceny ¢i zni¢eny knihovni dokument nékterym
z niZe uvedenych zptisobii nahrady skody a dale o stanoveni lhiity k ndhradé Skody za ztraceny ¢i
zni¢eny knihovni dokument.
2. Zptsoby nahrady Skody za ztraceny ¢i zni¢eny knihovni dokument:
2.1 dodéani vytisku téhoz knihovniho dokumentu ve stejném vydani a vazbé, nebo
2.2 dodéani vytisku téhoz knihovniho dokumentu v novéjs$im vydani, nebo
2.3 dodani jiného knihovniho dokumentu odpovidajiciho cen€ za ztraceny ¢i zni¢eny knihovni do-
kument, pokud je knihovna ochotna takovy knihovni dokument pfijmout, nebo
2.4 finan¢ni ndhrada spocivajici v thradé nakladd vynaloZenych k potizeni nahrady za ztraceny ¢i
znic¢eny knihovni dokument, ktera se idi aktuélni trzni cenou nového knihovniho dokumentu
stejného druhu a jakosti, tj. stejného nazvu a vydani, ptipadné novéjsiho vydani. V pripadé
nemoznosti jeho porizeni se finan¢ni nahrada ¥idi cenou jeho kopie, véetné vazby, vynaloZenou
knihovnou u externiho dodavatele. Cena kopie a vazby u externiho dodavatele je stanovena
v Ceniku. V ptipad€ nemoznosti potizeni ndhrady za ztraceny nebo zni¢eny knihovni dokument
jeho koupi nebo okopirovanim, se finan¢ni ndhrada stanovi jako trzni cena obsahové podobného
knihovniho dokumentu odpovidajici cené za ztraceny nebo zni¢eny knihovni dokument.
3. Do vyteSeni zptisobu nahrady za ztratu ¢i zniceni knihovniho dokumentu a do doby uhrazeni vSech
pohledavek vii¢i knihovné ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani sluzeb.

Clanek 20
Poskozeni knihovniho dokumentu

1. Pri poskozeni knihovniho dokumentu rozhodne knihovna o zptisobu ndhrady za poskozeny knihovni
dokument nékterym z nize uvedenych zptisobt nahrady Skody a o stanoveni lhiity k ndhradé skody
za poskozeny knihovni dokument.

2. Zptsoby nahrady skody za poskozeny knihovni dokument:

2.1 dodani neporuseného vytisku knihovniho dokumentu jeho uvedenim do ptivodniho stavu tak,
aby byl v primérené stejné kvalité jako byl pted jeho poskozenim, nebo

2.2 finanéni nahrada spocivajici v thradé naklad{ vynaloZenych knihovnou k uvedeni poskozeného
knihovniho dokumentu do ptivodniho stavu, nebo

2.3 finanéni pokutou za mirné poskozeni neohrozujici funkénost dokumentu dle Ceniku.
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3. Pokud dojde k poruseni celistvosti knihovniho dokumentu nebo zptisob provedeného uvedeni do pii-

vodniho stavu poskozeného knihovniho dokumentu knihovna neuzna nebo uvedeni do ptivodniho
stavu neni mozné nebo Gcelné, je knihovna opravnéna odmitnout piijeti takto poskozeného knihov-
niho dokumentu. V takovém ptipadé se knihovni dokument kvalifikuje jako zni¢eny/ztraceny a uzi-
vatel knihovny je povinen nahradit Skodu za poskozeny knihovni dokument zptisobem stanovenym
v ¢l. 19 odst. 2.

Clanek 21
Postihy za nedodrZovani knihovniho adu

. RozliSeni dluht:

1.1 Nepenézity dluh. Nepenézity dluh, spocivajici zejména v nevraceni absencéné vyptijceného kni-
hovniho dokumentu, se plni v té soucasti knihovny, kde vznikl. Lze jej v§ak splnit i v nahradnim
misté, kterym je kterakoli soucast knihovny.

1.2 Penézity dluh. Penézity dluh se plni v té soucasti knihovny, kde vznikl, a to thradou v hotovosti,
bezhotovostnim pievodem ¢&i prostiednictvim Ceské posty, s. p. Lze jej viak splnit i v nahradnim
misté, kterym je kterakoli soucast knihovny.

. Prodleni se splnénim dluhu:

2.1 Je-li interni uzivatel knihovny v prodleni se splnénim penézitého ¢i nepenézitého dluhu, ma
knihovna pravo upomenout uzivatele knihovny o plnéni penézitého ¢i nepenézitého dluhu zasla-
nim upominek ve formeé e-mailu, upominek v listinné podobé, ptedzalobni vyzvou a nebude- li
peneézity ¢i nepenézity dluh ani poté splnén, vymahat jeho splnéni pravni cestou. Je-li interni
uzivatel knihovny v prodleni se splnénim nepenézitého dluhu, elektronicky vypajéni systém
automaticky generuje do osobniho konta uzivatele prvnich pét upominek zasilanych elektro-
nickou postou. Po téchto péti bezvyslednych upominkéach je Sestd upominka odeslana postou
doporucené s dorucenkou.

2.2 Knihovna upomina interniho uzivatele knihovny na adresu bydlisté, pokud tento pro styk s kni-
hovnou nezvoli jinou adresu pro doru¢ovani.

2.3 V pripadé prodleni s vracenim penézitého dluhu mize knihovna po internim uzivateli knihovny
narokovat:
a) naklady, které ji vzniknou v souvislosti s upominanim dluhu a
b) trok z prodleni v zakonné vysi.

2.4 V ptipadé prodleni s vracenim absencné vypijéeného knihovniho dokumentu mtize knihovna
po internim uzivateli knihovny narokovat:
a) naklady, které ji vzniknou v souvislosti s upominanim dluhu a
b) smluvni pokutu podle ¢l. 21 odst. 3.1 pism. a) a
¢) nahradni plnéni, neni-li mozné vraceni absen¢né vypiijéeného knihovniho dokumentu.

2.5 Vyse nakladu, které knihovné vzniknou v souvislosti s upominanim a vyméahanim splnéni pe-
nézitych a nepenézitych dluht, je stanovena v Ceniku.

. Smluvni pokuta:

3.1 Knihovna narokuje smluvni pokutu v pfipadé:

a) prodleni s vracenim absen¢né vyptijceného knihovniho dokumentu,

b) prodleni s vracenim knihovniho dokumentu uréeného k prezenéni vypijcce v souladu s ¢l.
15 odst. 5.

3.2 Vyse smluvni pokuty podle ¢l. 21 odst. 3.1 pism.

a) ab)zakazdy i zapocaty den prodleni s vracenim jednoho knihovniho dokumentu je stano-
vena v Ceniku. Knihovna m& moznost nastavit v elektronickém vyptjénim systému urcitou
casovou toleranci nevraceného dokumentu bez placeni pokuty.

3.3 Smluvni pokuta se stanovi za kazdy absenc¢né vypijéeny knihovni dokument zvlast.

3.4 Povinnost platit smluvni pokutu nastava dnem, ktery nasleduje po dni, kdy mél byt prislusny
knihovni dokument vracen a trvé az do dne jeho vraceni véetné, nebo do dne poskytnuti na-
hradniho plnéni.



15 Vnitini norma UP ¢ R-B-18/16-UZ03

3.5 Pravem na zaplaceni smluvni pokuty neni dotéeno pravo na ndhradu skody podle ob¢anského
zakoniku.
4. O vyjimkach z knihovniho fadu vii¢i jednotlivym internim uzivatelim knihovny rozhoduje feditel/
feditelka knihovny nebo jim povéreny zaméstnanec knihovny. Na poskytnuti vyjimky z knihovniho
fadu neni pravni narok.

Clanek 22
Dalsi postihy za nedodrzovani knihovniho fadu

1. Za nedodrzovani knihovniho Fadu nebo provoznich fadu jednotlivych soucasti knihovny mize byt
internimu uzivateli knihovny feditelem/feditelkou knihovny zakazano vyuzivat sluzeb knihovny az
na dobu ¢tyt mésicti.

2. Zakaz pristupu do knihovny az na dobu jednoho roku miiZe byt udélen zejména v téchto pripadech:
2.1 Pristizeni pti nedovoleném vyneseni knihovniho dokumentu nebo pti pokusu o né;j.

2.2 Védomé poskozovani knihovniho dokumentu nebo jiného majetku knihovny.

2.3 Nedodrzovani platnych zakoni, zejména autorského zakona.

2.4 Hrubé a agresivni jednani nerespektujici normy slu$ného chovani, a to jak vii¢i jinym uZzivatelim
knihovny, tak vici zaméstnanctim knihovny.

2.5 Nerespektovani knihovniho fadu a provoznich adt jednotlivych soucasti knihovny, napt. poru-
Sovani vnaseni a konzumovani jidla a piti, vnaseni nepovolenych zavazadel, rusivé telefonovani
mobilnimi telefony ve vyhrazenych prostorach apod.

2.6 Opakované (tj. ¢tvrté a dals$i) nedodrzeni vypjéni lhiity evidované v elektronickém vypajénim
systému u jednoho uZivatele a dlouhodobé problematické vymahani dluznych finané¢nich ¢astek.

Cast VIII
Ochrana osobnich adaja

Clanek 23

Pti praci s osobnimi idaji postupuje knihovna v souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osob-
nich idaji a zméné nékterych zakonid, ve znéni pozdéjsich predpisii, s nafizenim Evropského parla-
mentu a Rady EU 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajti a o
volném pohybu téchto daji a o zruSeni smérnice 95/46/ES a s dalsimi obecné zavaznymi pravnimi
predpisy a podle tohoto knihovniho fadu. Postup pfi zpracovani osobnich tdaji v rdmci UP a prava
a povinnosti osob tGéastnicich se ¢innosti souvisejicich se zpracovanim osobnich idaji jsou upraveny

ve vnitfni normé UP.

Cast IX
Pokyny pro vyuzivani vypoéetni techniky knihovny

Clanek 24

1. Interni uzivatel knihovny vyuzivajici vypocetni techniku knihovny nesmi pouzivat tuto vypocetni
techniku k jinym tGéelim nez k vyuZiti sluzeb poskytovanych knihovnou.

2. Interni uzivatel knihovny je povinen pii vyuzivani vypocetni techniky knihovny pouzivat pouze
programové vybaveni, které je mu v nabidce poskytnuto.

3. Internimu uZzivateli knihovny je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operac¢niho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.
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4. Interni uzivatel knihovny mtize kopirovat na prislusné nosice informace ziskané z bazi dat zptistup-
nénych v siti knihovny nebo v internetu.

5. Uzivatel knihovny se nesmi:

5.1 ZAdnymi prostiedky pokusit ziskat pfistupové prava ¢i privilegovany stav, ktery mu nepf¥islusi.
Pokud uzivatel ziska privilegovany stav nebo jemu neprislusejici pristupova prava jakymkoli
zplisobem (véetné hardwarové nebo softwarové chyby systému), je povinen tuto skute¢nost
neprodlen€ ohlasit zaméstnanci knihovny a tato prava nesmi pouzit.

5.2 Védomé narusovat praci ostatnich uzivateld pocitacové sité ani chod a vykonnost sité jako celku
napf. nadmérnym pretéZzovanim zdroju sité, ani pouzivat sit k pristuptim do jinych podéitac
nebo do jinych siti ¢i k §ifeni pocitacovych vird.

6. Uzivatel knihovny nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité; déle je uzivatel knihovny plné
odpovédny za skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky vcetné
skod zptisobenych jim zanesenymi pocita¢ovymi viry.

7. Provoz sité knihovny miiZe byt omezen nebo prerusen z divodi nezbytné technické a softwarové
udrzby sité, ptipadné z jinych zavaznych divodi.

8. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni pottebé
uzivatele knihovny a k jeho studijnim tcelim. Neni povoleno je jakymkoliv zptisobem déale rozsitovat,
rozmnozovat, kopirovat, pijéovat, sdilet, distribuovat (ani v po¢itacové siti), prodavat nebo jinak
vyuzivat zejména ke komer¢énim tcelim.

9. Uzivatel knihovny je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz autorsky zakon).

10. Dalsi prava a povinnosti uzivateld knihovny jsou stanoveny ve vnitinich predpisech UP.

Cast X
Zverejnéni knihovniho fadu a jeho zmén

Clanek 25

1. Knihovni fad je zptistupnén:
1.1 k nahlédnuti v kazdé soucasti knihovny,
1.2 na webovych strankich knihovny,
1.3 kazdému na jeho Zadost zaslanim elektronické podoby na e-mailovou adresu zvolenou pro
komunikaci s knihovnou.
2. Knihovni fad je zvefejiiovan v aktuélnim znéni nebo v ptivodnim znéni spolu s pozdéj§imi zménami.
3. Zmény knihovniho f4du ozndmi knihovna:
3.1 vkazdé soucasti knihovny snadno viditelnymi upozornénimi na zménu,
3.2 na webovych strankach knihovny,
3.3 kazdému na zadost zaslanim elektronické podoby na e-mailovou adresu zvolenou pro komu-
nikaci s knihovnou.

Cast XI
Prechodna ustanoveni
Clanek 26

Prava a povinnosti knihovny i jejich uZivateld se upravuji podle znéni tohoto knihovniho fadu ode dne
jeho t¢innosti. Vznik pravnich vztaht mezi knihovnou ajejimi uzivateli pfed i¢innosti tohoto knihovniho
radu se ridi knihovnim fadem Gé¢innym v dobé€ jejich vzniku.
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Cast XII

Prilohy knihovniho radu
Clanek 27

Priloha ¢. 1 Formular na zakoupeni knihovniho dokumentu.
Ptiloha ¢. 2 Cenik poplatki a placenych sluzeb Knihovny Univerzity Palackého v Olomouci

Cast XIII
Zavéreéna ustanoveni
(normy v puvodnim znéni)

Clanek 28

1. Touto vnitfni normou UP se rusi hlavni norma ¢. B1-12/4-HN Knihovni fad UP ve znéni jeho Novely
¢.1,¢.2.

2. Tento knihovni fad nabyva platnosti dnem jeho zverejnéni a Gé¢innosti sedmym dnem ode dne, kdy
nabyde platnosti.

K**

Novela ¢. 1 nabyla platnosti dne 10. ledna 2024 a G¢innosti dne 17. ledna 2024.
Novela ¢. 2 nabyla platnosti dne 23. fijna 2024 a G¢innosti dne 30. f{jna 2024.
Novela ¢. 3 nabyla platnosti dne 11. ¢ervna 2026 a G¢innosti dne 18. ¢ervna 2026.

Toto Gplné znéni je vytvoreno ke dni G¢innosti Novely ¢. 3 vnitini normy Knihovni fad Univerzity Palackého v Olo-
mouci, tedy ke dni 18. ¢ervna 2026 Evou Stehlikovou, asistentkou Pravniho oddéleni UP.
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zrusena

Priloha ¢. 1
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Priloha é. 2

Cenik poplatki a placenych sluzeb Knihovny Univerzity Palackého v Olomouci
(ceny jsou uvedeny véetné DPH)

Provozovatel knihovny je opravnén pozadovat Ghradu skute¢né vynaloZenych nakladd (1) a thradu
nékladt vynaloZenych na administrativni ikony spojené s evidenci uzivatela (2).

Registrac¢ni poplatky pro KUP (kromé Britského centra):

Kategorie A, B, D bez poplatku
Registrac¢ni poplat ro Britské centrum KUP:

Kategorie C — uzivatelé z UP + studenti do 26 let bez poplatku
Kategorie C — verejnost 200,— K¢/ 1 kalendarni rok
Kategorie D 100,— K¢/ 1 kalendaini rok

Sank¢ni poplatky pii prodleni s vracenim dokumentii:
Smluvni pokuta pro pripad prodleni s vracenim absen¢né vypijc¢eného knihovniho dokumentu

za knihovni jednotku za kazdy den 2,— Ké

Smluvni pokuta pro pripad prodleni s vracenim knihovniho dokumentu urceného k prezenéni vyptijéce
podle €l. 21 odst. 3.1. pism. B) Knihovniho Fadu

za knihovni jednotku za kazdy den 2,—- K¢

Smluvni pokuta pro ptipad prodleni s vracenim absen¢né vyptjéeného knihovniho dokumentu pro
Britské centrum

za knihovni jednotku za kazdy zapocaty tyden 5,— K¢

Smluvni pokuta pro pripad prodleni s vracenim prezencné ptijéeného dokumentu do no¢ni studovny
Zbrojnice

za knihovni jednotku/za kazdou hodinu po 10. hodiné

ranni v prvnim provoznim dnu po otevieni 50,— K¢

Smluvni pokuty za poskozeni knihovniho dokumentu:

Poskozené rohy, hibet 40,—- K¢
Zasazena vazba s nutnosti prevazat® 160,— K¢
Chybéjici ¢asti textu v malém rozsahu, nutno dokopirovat 70,— K¢
Polita barevné, ale Citelny text 80,— K¢

Celkoveé zniceno, nepouzitelné, plesnivé, Spinavé**

Néhradni plnéni podle ¢l. 5 odst. 21 Knihovniho fadu:

ve vysi urcené podle ¢l. 19 odst. 2.4 Knihovniho tadu

Néklady na upominku zaslanou doporuéené na doruc¢enku 110,— K¢
Néaklady na vymahani splnéni penézitého nebo nepenézitého dluhu soudni cestou.

* Pausalni poplatek za vazbu knihy — je v ceniku

™ Néhradu za ztracené a zni¢ené dokumenty fe$i Knihovni ¥ad UP ¢ast VII, ¢l. 19
(1) § 4 odst. 4 knihovniho zakona

(2 § 4 odst. 5 knihovniho zdkona
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o

Meziknihovni vyptjéni sluzba:
Vnitrostatni MVS

Kategorie A, B, D
Vyptjcéka dokumentu: postovné (pausal 70,— K¢ za 1 knihovni jednotku)

Xerokopie — cena urcend Gétujici instituci, nebo tisk Knihovny UP:
1 strana A4 — ¢ernobil4 kopie 2,— K¢

1 strana A4 — barevna kopie 9,- K¢

Vypijcéka dokumentu pro zadajici knihovny je zdarma. Xerokopie pro zadajici knihovny:

1 strana A4 — ¢ernobila kopie + postovné 2,— K¢
2 strany A4 — Cernobila kopie + postovné 3,— K¢
1 strana A3 - ¢ernobila kopie + postovné 3,— K¢
2 strany A3 — ¢ernobil4 kopie + pos$tovné 4,— Ké
1 strana A3 — barevna kopie + postovné 9,— K¢

Postovné za zaslani xerokopii je G¢tovano dle tarifu Ceské posty s.p.

Mezinarodni MVS: cena je urcend Gctujici instituci
V ptipadé potieby u xerokopii aétovan i tisk Knihovny UP:

1 strana A4 — cernobila kopie 2,—Ké
1 strana A4 — barevna kopie 9,— K¢
ResSerse:

Pouze pro kategorii A bez poplatku

Reprografické sluzby pro vS§echny souéasti Knihovny UP, samoobsluzny provoz:

1 strana A4 — ¢ernobil4 kopie 2,— K¢
1 strana A3 — ¢ernobila kopie 4,50 K¢
1 strana A4 — barevna kopie 4,40 K¢
1 strana A3 — barevna kopie 8,— K¢

Oboustranny tisk je i¢tovan za cenu dvojnasobku prislusného formatu.

Ostatni sluzby pro vSechny soucasti Knihovny UP:
Krouzkova vazba do 8 mm 10,— K¢
Krouzkova vazba od 10 mm 20,— K¢

Dalsi poplatky a sluzby:

Poplatek za ztratu klice od Satni skiinky 50,— K¢
Poplatek za ztratu klice od odkladaci skrinky na notebooky 100,— K¢
Poplatek za neopravnéné uzivani satni skrinky 1den/50,— K¢
Pausalni poplatek za vazbu knihy 160,— K¢

Kauce za kopirovaci kartu pro uzivatele kategorie C (Ustiedni knihovna) 50,— K¢





