Navstévni rad Knihovny UP Olomouc
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Tento navstévni iad vychazi z aktudlniho Knihovniho fadu a provoznich rada
KUP, taktéz z Metodiky pro zvySeni bezpefnosti mékkych cili na Univerzité
Palackého v Olomouci. SlouZzi pitedev§im k ochrané zdravi uZivateli, nav§tévniki
i zaméstnanci knihovny, a ochrané majetku knihovny.

Uzivatelé a nav§tévnici knihovny jsou povinni vyse uvedené iady, obecné pravni
normy a pokyny zaméstnanci knihovny dodrZovat.

UzZivatelem knihovny je kaZda osoba, ktera uziva kteroukoliv sluzbu knihovny, a
kazdy, kdo vstoupi a zdrZuje se v prostorach knihovny pro verejnost (tj.
navstévnik).

Knihovna je veiejné pristupnd, i kdyZ primarné slouzi piedev§im studentim a
zaméstnancim UP.

Nékteré ¢asti knihovny jsou dostupné pouze po identifikaci kartou ISIC (UP) nebo
kartou zaméstnance UP.

Neznamy navstévnik knihovny miize byt kdykoliv poZzadan zaméstnancem
knihovny o identifikaci.

Pro neznamé navstévniky knihovny (ktefi se prihlasi nebo jsou vytipovani
pracovnikem recepce) plati povinnost zapsat se do Navstévni knihy uloZené na
recepci knihovny, kde po nich budou vyzadovany zakladni identifika¢ni udaje.
Pohovor s navs§tévnikem na recepci je identifikaéni povinnosti a nesmi byt
odmitnut.

Prostor knihovny a sluzby miiZze uzivatel vyuzivat jen k uc¢elam, které jsou v
souladu s poslanim knihovny, a zpisobem, ktery nepiuisobi tjmu knihovné ani
ostatnim osobam.

Knihovnu mohou samostatné navstévovat déti starsi 12 let, mladSi pouze v
doprovodu osoby starsi 15 let (rodinného prislus$nika, pedagoga). Dité neni mozné
ponechat v prostorach knihovny bez dozoru. Za chovani déti odpovida jejich
doprovod.

Za 74Ky a studenty, ktefi se ucastni kolektivnich programu pro né organizovanych
knihovnou nebo $kolou, odpovida jejich pedagogicky doprovod.

UZivatelé knihovny mohou vyuZit samoobsluznych Satnich boxi.

Vétsi zavazadla (batohy, kufry atd.), které piisobi potencionalné nebezpecné
rozmérem nebo neznamym obsahem, je navstévnik knihovny povinen odloZit na
recepci knihovny

Prijem poStovnich a kuryrnich zasilek do knihovny je regulovan pres recepci
knihovny, kde musi byt odevzdany k dalsi distribuci.

V pripadé ztraty osobni véci v knihovné postiZeny oznami ztratu pracovniku
knihovny, ktery s nim sepiSe ziznam o ztraté. PostiZeny ohlasi ztratu véci Policii
CR a a7 po jejim Setfeni bude od$kodnéni za ztritu FeSeno v knihovné.

Knihovnu nelze vyuzivat komer¢né (napi. pri vyuce jazyki, prodeji zboZi,
propagaci komer¢nich nabidek) bez souhlasu vedouciho zaméstnance knihovny.
Uzivatel nesmi odnaSet dokumenty z knihovniho fondu bez prislusné evidence.
Dokument musi byt elektronicky odblokovan u vypijéniho pultu a pronesen
bezpe¢nostnim ramem ve vchodu knihovny. Jednani v rozporu s timto postupem
se poklada za pokus o odcizeni.

V knihovné je k dispozici pripojeni k bezdratové siti (Wi-Fi). PFistup na internet
na zarizenich knihovny je umoZnén wuZivatelim knihovny na zikladé
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prihlasovacich idaji do Portalu UP. Nelze obsazovat vice PC najednou na jedno
prihlaseni.

UZzivatel nesmi premistovat vypocetni techniku a vykondvat Zidnou cinnost
poskozujici provoz pocitace, periferii nebo sité.

Uzivatel muZe v prostorach knihovny pouzivat vlastni zafrizeni (tablet, notebook,
chytry telefon); k pouZiti téchto piistroji neposkytuje knihovna technickou
podporu. Pristup k elektrické siti je umoZnén pri dodrZeni zakladnich
bezpeénostnich pravidel (neposkozeny kabel, profesionalni zafizeni atd.)

V nékterych c¢astech knihovny jsou umistény turnikety s identifikaénim
vymezenym pristupem, pro zvySeni bezpec¢nosti. UZivatelé i nav§tévnici knihovny
Jsou povinni je respektovat.

V nékterych ¢astech knihovny jsou umistény bezpecnostni ramy s detekci
nezapijéenych dokumenti, z divodu zvySeni bezpeénosti. UzZivatelé i navstévnici
knihovny jsou povinni je respektovat.

Po uzaviraci dobé knihovny lze vyuzit v knihovné tzv. no¢ni studovnu se
specialnim pristupem, reZimem a Fadem. UZivatelé i nav§tévnici knihovny jsou
povinni je respektovat.

Pobyt v prostorach knihovny je zakazan osobam zneciSténym, podnapilym nebo
pod vlivem psychotropnich latek a tém, ktefi nevyuZzivaji prostory v souladu s
jejich uréenim. V knihovné neni dovoleno koufrit, pouzivat elektronické cigarety,
pozivat alkoholické napoje nebo jiné omamné prostiredky, v salech neni dovoleno
konzumovat potraviny ani napoje s vyjimkou tekutin v uzavienych nadobach.
Neni dovoleno vnaset do prostor knihovny nic, ¢im by mohl byt poskozen knihovni
fond.

Neni dovoleno vnaSet do prostor knihovny bodné, fezné a strelné zbrané, dale
horlavé, toxické a jiné nebezpecné latky.

Vstup do prostor knihovny neni povolen uzivatelim se zvifaty, s vyjimkou
asisten¢nich psu.

Vstup do prostor knihovny neni povolen uzivatelim na kole¢kovych bruslich, s
Jizdnimi koly, kolobéZkami, a obdobnymi sportovnimi a dopravnimi prostiedKy.
V prostorach knihovny je mozné pouzivat mobilni telefon pouze za predpokladu,
Ze uzivatel nebude omezovat nebo rusit ostatni.

Poslech hlasitych vystupt z pocitace, tabletu, klaves a jinych zvukovych zafizeni
je mozZny pouze za pouZiti sluchatek.

Uzivatel je povinen zachovavat ve vSech prostorach knihovny klid, poradek a
distotu a nesmi poskozovat majetek knihovny.

UZivatel je povinen dodrZovat predpisy poZiarni ochrany a chovat se tak, aby
neohrozil Zivot a zdravi své nebo ostatnich osob.

V knihovné jsou rozmistény evakuaéni plany pro pripad nebezpe¢i, s vyznacenymi
unikovymi cestami, hasicimi pristroji, poZarnimi hydranty atd.

U vypujénich pulti jsou k dispozici 1ékarni¢ky pro poskytnuti prvni pomoci, je to
misto pro FeSeni krizovych situaci nebo privolani odborné lékarské pomoci.
UZivatel je povinen respektovat zasady sluSného chovani a respektovat prava a
majetek ostatnich uZivateli. Svym chovinim a projevy nesmi obtéZovat, ohroZovat
a omezovat ostatni uZivatele ani pracovniky knihovny.

JestliZe uZivatel nedodrzuje tato ustanoveni, prestoZe byl na né upozornén, mize
byt na stanovenou dobu zbaven prava vyuzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven
povinnosti nahradit zptisobenou Skodu ani odpovédnosti podle platnych predpisi.
Pravo pouzivat sluZeb knihovny je mozné odebrat uzivateli i z hygienickych
diivodii.



36. V mimoiadnych pripadech (pozarni poplach, technickd havérie, ohroZeni
mékkych cilii atd.) jsou uZzivatelé povinni fidit se pokyny pracovniki knihovny,
event. sloZek ISZ.

37.V pripadé ohroZeni mohou byt uZivatelé a navstévnici knihovny informovani o
potencionalnim nebezpeci a postupech feSeni i rozhlasem nebo megafonem.

38. Za ulelem ochrany majetku a zdravi vSech uZivateli a zaméstnancia jsou vstupni
prostory a ohroZené prostory sledovany kamerovym systémem, ktery je soudasti
krizovych, bezpe¢nostnich a poZarnich opatieni. Data z nich jsou uchovavany
v souladu s nafizenim GDPR.

39. Zaméstnanci knihovny maji k rychlé dispozici klice od nejdilezitéjSich prostor
knihovny, spojovacich chodeb, nouzovych vychodi atd tak, aby v piipadé
nebezpeci mohly tyto dvere uvolnit nebo zabezpecit.

40. V ramci bézného provozu, akci a vystav poiadanych v prostorach knihovny mohou
byt porizovany fotografie, obrazové a zvukové zaznamy za ucelem prezentace a
dokumentace c¢innosti knihovny. Knihovna nenese odpovédnost za ziznamy
porizené a zverejnéné jinymi subjekty.
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