Provozni rad Knihovny Pravnické fakulty Univerzity
Palackého Olomouc

Clanek 1

Provozni fad Knihovny Pravnické fakulty (dale jen KPF) vychéazi z Knihovniho fadu
Univerzity Palackého v Olomouci vydaného rektorem 14. 6. 2018. Konkretizuje zasady
poskytovani knihovnickych a bibliograficko - informacnich sluzeb KPF.

Clanek 2

KPF je umisténa v budoveé Pravnické fakulty, ti. 17. listopadu 6, 771 11. KPF poskytuje
zékladni knihovnické a bibliograficko- informacni sluzby a zprosttedkovava sluzby oboroveé
specializované.

KPF mohou vyuzivat uZivatelé vSech kategorii dle Knihovniho fadu UP v Olomouci.
Clinek 3

Uzivatelé KPF pted vstupem vyuzivaji uzamykatelné Satni skiinky, kde odkladaji tasky,
svrchni oSaceni apod. Doklady, penize a cenné predméty si uzivatelé berou s sebou do prostor
knihovny, kde je maji stale pod dohledem. Satni skiiiiky lze vyuZzivat pouze po dobu navstévy
knihovny.

Clanek 4

Studenti, ucitelé, védecti pracovnici, zaméstnanci UP a externi uzivatelé mohou vyuzivat cely
knihovni fond, ktery je pristupny formou volného vybéru, nebo prosttednictvim knihovnika
ve skladech KPF. Absen¢né si lze ptjéovat pouze s platnou a funkéni identifika¢ni kartou
UP.

Dokumenty vyptij¢ené z regalti se vraci na ur¢ené odkladaci stolky, nebo pfesn¢ na ptivodni
misto v regale dle signatury dokumentu. Bez souhlasu knihovnika KPF je zakazano vynaset
mimo knihovnu veskeré dokumenty KPF, které nebyly fddné pijceny prostfednictvim
vypujéniho protokolu.

Clanek 5

Uzivatelé mohou vyuzivat nasledujicich sluzeb knihovny, pficemz nékteré z nich jsou
poskytovany za poplatek dle platného Ceniku sluZzeb:

a. Vypujéni sluzby

Absencni vypljcky lze zaptij¢it max. na dobu 30 dnil, neni-li stanoveno jinak. Vyplijéni doba
mize byt prodlouzena 3x, pokud dokument neni rezervovan jinym uZzivatelem.

Prezenéni vypijcky slouzi pouze ke studiu v prostorach KPF.




b. Informaéni sluzby

Zahrnuji informace, reference a konzultace o knihovnich fondech, katalogu a sluzbach KPF.
Je zde umoznén pristup k pocitaciim, na kterych je upfednostiiovano vyuzivani informacnich
databazi, vyuzivani sluzeb Internetu vztahujicich se ke studiu. Pii vyuzivani vypocetni
techniky je nutné tidit se pfislusnymi piedpisy a normami UP.

C. Kopirovaci a tiskové sluzby

Jsou k dispozici drzitelim IK UP po nabiti kreditem. Minimalni ¢astka pro nabiti kreditu na
kopirovani je 10,- K¢. Po ukonéeni platnosti prikazu mize uzivatel do 1 roku pozadat o
vraceni finan¢nich prostfedkil za nevycerpané jednotky.

Clanek 6

Ctenafi si mohou vyzadat materialy deponované ve skladu KPF. Dokumenty je mozné
vyzvednout u vyptij¢niho pultu.

Clanek 7

Pokud nelze z jakéhokoli diitvodu nacist na ¢tecim zafizeni u vypujéniho pultu ¢islo
identifika¢ni karty, je knihovna opravnéna pozadovat jiny doklad totoZnosti uzivatele.
Knihovni fond je chranén bezpecnostnim zatizenim. V ptipad¢ podezieni na neopravnéné
vyneseni dokumentu z KPF je uzivatel povinen podrobit se kontrolnim opatienim. Odcizeni
dokumentu z fondu knihovny podléha postihu podle obecné platnych pravnich piedpist
véetné thrady nakladu spojenych s uplatnénim opravnénych narokt knihovny.

S uzivatelem, ktery je pfistizen pii neopravnéném vynaSeni dokumentu z prostor knihovny
(rozeznéni signalu), je sepsan Protokol o pokusu o kradez. Kopie je pfedana k dalSimu tizeni
vedeni domovské fakulty UP nebo organtim statni spravy v misté bydlisté uzivatele knihovny.
Je-li uzivateli omezena osobni svoboda pfi pokusu o odcizeni dokumentu, postupuje se

v souladu s § 76 trestniho zdkona, tj. neprodlené se ptivola Policie CR.

Clanek 8

UZivatelé knihovny jsou povinni dodrZovat Provozni fad knihovny PF a fidit se pisemnymi a
ustnimi pokyny knihovnikii. V piipadé€ jeho poruSeni mohou byt z knihovny vykdzani nebo
Jim mize byt omezen rozsah poskytovanych sluZzeb. Uzivatelé nesmi poskozovat knihovni
fond ani zafizeni knihovny. Do vyhrazeného prostoru knihovny neni povoleno vnéset zbran¢,
s vyjimkou piislusniki Policie CR a dal3ich ozbrojenych slozek statu, omamné ani jiné
nebezpecné latky, jidlo ani piti. Jedinou vyjimkou z tohoto zakazu jsou uzaviené nadoby

S pitim (plastové lahve s vickem, termohrnky), které uzivatel miize vnést i do vypijcnich a
studijnich prostor.

Uzivatelé mohou v knihovné obsadit jen jedno studijni misto.
Clanek 9

Ptipominky, stiznosti a navrhy je moZno podavat pisemné v Knize pféni a stiznosti, ustné,
nebo elektronicky vedouci KPF.



Clanek 10
Provozni fad KPF nabyva platnosti dne 12. 3. 2019

Mgr. Michaela Veptekova
vedouci Knihovny Pravnické fakulty



