Provozni rad
Knihovny Cyrilometodéjské teologické fakulty UP

Cl.1

Provozni fad Knihovny Cyrilometodéjské teologické fakulty Univerzity Palackého (dale jen Knihovna CMTF) vychazi
z Knihovniho fadu Univerzity Palackého v Olomouci, vydaného rektorem 13.6. 2018. Jeho smyslem je konkretizovat
zasady poskytovani knihovnickych a bibliograficko-informacnich sluzeb v podminkach Knihovny CMTF,

Cl 2

Knihovna CMTF je umisténa na ulici Univerzitni 22. Poskytuje zakladni knihovnické a bibliograficko-informacni
sluzby.

CL3

Vstup do Knihovny CMTF je volny pro uZzivatele Knihovny UP podle specifikace dané Knihovnim fadem.

Cl.a

UzZivatelé Knihovny CMTF jsou povinni dodrZovat Provozni fad Knihovny CMTF a fidit se pisemnymi a Ustnimi pokyny
knihovnikd. V pfipadé jeho poruseni mohou byt z knihovny vykdzani nebo jim mdZe byt omezen rozsah
poskytovanych sluzeb.

Cl.5

Pri vstupu do knihovny jsou ndvstévnici povinni odlozit si svrchni oSaceni na misto k tomu uréené. Povinnosti Ctenare
je chovat se ohleduplné k ostatnim, udrZovat poradek, neposkozovat knizni fond a zafizeni knihovny. Neni dovoleno
v knihovné konzumovat potraviny a napoje, koufit a volat z mobilnich telefond.

V knihovné je mozné pripojeni vlastniho notebooku k siti.

U audiokazet, videokazet a nosi¢d digitdlnich dat je uZivateldm zakazano pofizovat kopie (porusovani autorskych
prav).

Knihovni fond je chranén bezpecnostnim zafizenim. V pfipadé podezieni na neopravnéné vynaseni knihovnich
materiald z knihovny je uZivatel povinen podrobit se dalSim kontrolnim opatfenim.

Odcizeni dokumentu z fondu knihovny podléha postihu podle obecné platnych pravnich predpisl véetné Uhrady
nakladd spojenych s uplatnénim opravnénych narok( knihovny.

S uZzivatelem, ktery je pfistizen pfi neopravnéném vynaseni dokumentu z prostor knihovny (rozeznéni signalu), je
sepsan Protokol o pokusu o kradez. Kopie je predana k dalsimu fizeni vedeni domovské fakulty UP nebo organdm
statni spravy v misté bydlisté uZivatele knihovny.

Je-li uzivateli omezena osobni svoboda pfi pokusu o odcizeni dokumentu, postupuje se v souladu s § 76 trestniho
zakona, tj. neprodlené se privola organ policie.

€. 6
Vypiijéni sluzby

o prezencni vypdjcka — kategorie A, B, C,
o absencni vyplijcka (mimo Knihovnu CMTF) — kategorie A, B, D
o  meziknihovni vypljcka kategorie A, B, D

Dokumenty, které nejsou ve fondu Knihovny UP je moZno objednat prostfednictvim meziknihovni vypljéni sluzby
v Ustfedni knihovné ve Zbrojnici na Biskupském nam. 1.

Informacni sluzby


https://www.knihovna.upol.cz/fileadmin/userdata/cm/knihovna/Dokumenty/Knihovni_rad__21._6._2018.pdf
https://www.knihovna.upol.cz/fileadmin/userdata/cm/knihovna/Dokumenty/Knihovni_rad__21._6._2018.pdf

o poskytovani dokumentografickych a faktografickych informaci (reference a konzultace o knihovnich
fondech, souborném katalogu, pristupu do databazi a dalSich sluzbach IS CMTF)
o pristup k multimedialnim pocitacdm
- vyuzivani souborného katalogu
- vyuzivani elektronickych zdrojd UP
- e-mail a dalsi sluzby Internetu

Kategorie Ctenarl a vypljcek jsou vice specifikovany v Knihovnim fadu Univerzity Palackého v Olomouci.

Uzivatel mize realizovat absencni vypdijcku prostrednictvim identifikacni karty, kterou obdrzi po nastupu ke studiu
nebo do zaméstnani na UP. PodepiSe zaroveri Dohodu o vyp(ijcni sluzbé elektronickou formou a vyriatek
z Knihovniho fadu. Podepsanim této dohody a zaplacenim poplatku ziskava uzivatel narok i na vyuzivani ostatnich
sluzeb.

Zmény v osobnich Udajich a Udaje o preruseni nebo dokonceni studia (kat. B) nebo pracovniho poméru (kat. A, B,
C, D) je uzivatel povinen ihned ohlasit na CVT.

Po dokonceni studia je uZivatel povinen vratit vsechny vyptjcené dokumenty.

Navstévnici knihovny jsou povinni dodrZovat tento Provozni Fad a fidit se pokyny knihovnikd.

Ctenafi si mohou vyZadat materialy deponované ve skladu Knihovny CMTF.

UZivatellm kategorie B je zakdzano vynaset noviny a ¢asopisy do jinych mistnosti CMTF.

Videorekordéry a multimedialni pocitate s CD ROM mechanikou Ize vyuZivat rovnéz k prehravani vlastnich
videokazet, DVD a CD ROM. V tomto pfipadé je nutné informovat pracovniky knihovny.

U audiokazet, videokazet a nosi¢l digitalnich dat je uZivatellim zakazéno pofizovat kopie (Slo by o poruSovani
autorskych prav).

vy

vybavenim poskytuji uréeni informacni pracovnici Knihovny CMTF.

Cl.7

V prostoru knihovny je umisténa samoobsluzna kopirka, kterd je k dispozici pro vsechny navstévniky knihovny.
Ctenafi mohou vyuZit identifikacni karty a predplatit si kopirovaci jednotky v rozsahu 20,- az 500,- KE. Po ukonceni
platnosti identifikacni karty m@ze ¢tenar do jednoho roku pozadat o vraceni financ¢nich prostfedkd za nevycerpané
jednotky.

Ctenafi kategorie C, ktefi nevlastni priikaz, plati kopirovani v hotovosti (viz Pfiloha 2 Knihovniho fadu).

Ctenafi mohou vyuzivat ostatni vybaveni ureného Ctendrlim (tablet, notebook, nabijeci kiosek) podle pokynl
knihovnikd.

¢l.. 8
Pripominky, stiznosti a navrhy k praci knihovny je mozno podavat pisemné vedoucimu knihovny.
¢l o

Provozni fad nabyva platnosti a i¢innosti dnem vydani.

V Olomouci 26. 3. 2019

Mgr. Jifi Piacek
vedouci Knihovny CMTF
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