Provozní řád 

Britského centra Knihovny Univerzity Palackého

Čl 1

Platnost
Provozní  řád Britského centra Knihovny Univerzity Palackého (dále jen BC KUP) vychází z  Knihovního   řádu  Univerzity  Palackého   v Olomouci Knihovního řádu Univerzity Palackého v Olomouci vydaného rektorem UP. Jeho smyslem je konkretizovat zásady poskytování knihovnických služeb v  podmínkách BC KUP. Případy, které Provozní řád BC KUP výslovně neřeší, se řídí příslušnými ustanoveními Knihovního řádu Univerzity Palackého v Olomouci.
Čl  2

Členství

Členem knihovny se může stát kdokoliv bez jakýchkoliv věkových nebo profesních omezení. 

Přihlásit se lze kdykoliv v průběhu roku,  členství je platné následujících dvanáct měsíců. 

Vstupní členský poplatek je 800.- Kč na prvních 12 měsíců. Studenti všech úrovní a zaměstnanci UP platí 400.- Kč. Členství lze následně kdykoliv prodloužit o další rok za 400.- Kč. Pro vystavení členského průkazu je nezbytný doklad totožnosti a fotografie. 

Prezenční studium, vstup do multimediální studovny a  všechny  akce BC KUP jsou  zdarma. 

Čl 3

Výpůjčky

1. Absenční výpůjčky

Absenční výpůjčky se dělí na dlouhodobé a krátkodobé. Dlouhodobé výpůjčky jsou zapůjčeny na dobu 30 kalendářních dnů a krátkodobé výpůjčky (DVD)  na dobu 14 kalendářních dnů. Výpůjční lhůta knihovního dokumentu může být prodloužena dvakrát, pokud není dokument rezervován jiným uživatelem.

Nelze prodloužit výpůjční lhůtu u dokumentů, které jsou vymáhány právní cestou.

Člen knihovny si může vypůjčit nejvýše pět titulů současně. Jedním titulem se rozumí např. sada sestávající ze sbírky testů s klíčem a nahrávkou. Časopisy, hudební CD a filmy na videokazetách půjčujeme v neomezeném množství podle momentálních možností knihovny.

Ke knihám s oranžovým štítkem a ke všem učebnicím (coursebooks) jsou k dispozici nahrávky. Materiály se půjčují na čtyři týdny, s výjimkou DVD, která lze půjčit jen tři kusy na dva týdny. 

Materiály lze prodlužovat a rezervovat pomocí internetového katalogu. O nastavení hesla je třeba požádat knihovníka. Výpůjční doba materiálů může být prodloužena maximálně dvakrát. Nelze prodloužit výpůjčky již rezervované jinými členy knihovny.

Pokud nejsou vypůjčené materiály vráceny do stanoveného data, platí člen knihovny poplatek ve výši 1.- Kč za každý den a půjčený kus.

2. Prezenční výpůjčky

Všichni zájemci o studium materiálů, které jsou k dispozici v BC KUP, mohou materiály využívat prezenčně v prostorách BC KUP bez jakýchkoli poplatků.

Čl 4

Studovna 

Video a DVD přehrávače, multimediální počítače  s CD ROM mechanikou  lze využívat  rovněž k přehrávání vlastních videokazet, DVD a CD ROM. V tomto případě je nutné informovat pracovníky knihovny.

U audiokazet, videokazet, DVD a nosičů digitálních dat je uživatelům zakázáno pořizovat  kopie (v tomto případě by se jednalo by o porušování autorských práv).

Bližší informace o knihovním fondu, katalozích, o práci s multimediálními počítači a videorekordéry poskytují zaměstnanci BC KUP.


Čl 5

Kopírování 

V prostorách BC KUP je umístěna samoobslužná kopírka, které je k dispozici pro všechny návštěvníky knihovny. Kopírování dokumentů a tisk dokumentů z počítačů je zpoplatněno dle stávajícího ceníku. Ceník
Čl 6

Možné sankce
Návštěvníci ÚK jsou povinni dodržovat tento Provozní řád ÚK a řídit se písemnými a ústními pokyny knihovníků. V případě porušení budou z  knihovny vykázáni nebo jim může být omezen rozsah poskytovaných služeb. V závažných případech porušení Provozního řádu zasáhne hlídací služba objektu, která zajistí ochranu majetku, zdraví a života podle obecně platných předpisů a norem UP.

Čl 7

Platnost
Tento Provozní řád nabývá platnosti dnem podpisu ředitelky Knihovny UP s účinností 1.9.2011.
                                                                                           Mgr. Martin Štěrba

                                                                                           vedoucí BC KUP

