Provozni Fad Knihovny Univerzity Palackého - Zbrojnice

¢l 1

Provozni fad Knihovny Univerzity Palackého - Zbrojnice (dale jen Knihovna Zbrojnice) vychazi z aktualniho
Knihovniho Fadu Univerzity Palackého v Olomouci, vydaného rektorem UP pod ¢ R —B - 18/16 (dale jen
Knihovni fad). Jeho smyslem je konkretizovat zasady poskytovéni knihovnickych sluzeb v podminkach
Knihovny Zbrojnice.

¢l 2

Vstup do Knihovny Zbrojnice je volny pro uZivatele Knihovny UP podle specializace dané Knihovnim Fadem.

Cl.3

Ugivatelé Knihovny Zbrojnice mohou odlozit vrchni oSaceni a prirucni tasky do uzamykatelnych Satnich

skiinék. Nedoporuluje se nechavat doklady, penize a cenné predméty ve skfifikdch v Satné. Satna je v
ramdi sluzeb Knihovny Zbrojnice zdarma. Provoz 3atny fesi samostatny Provozni fad recepce Knihovny
UP.

¢l.a

Knihy, které uZivatel vyjme z regélu a nema zajem o jejich absenéni vyptijcku, nevraci zpét do regalu, ale
na k tomuto ucelu uréené odkladaci stolky.

Z Knihovny Zbrojnice je zakazano vynaset jakekoliv fadné nevypljcené dokumenty.

U nosi&d digitalnich dat je uZzivatel@im zakazano potizovat kopie (z dévodu poruSovani autorskych prav).

Bliz% informace o knihovnim fondu, katalozich, o préci s multimedialnimi poditadi a daldim pfislusenstvi
poskytuiji uréeni informaéni pracovnici Knihovny Zbrojnice.

¢L5
Status dokumenté Knihovny Zbrojnice UP - specifikace Cl. 5 Knihovniho fadu

Vyptjcky
1.  Absenéni vyptijéky - se déli na dlouhodobe a kratkodobé

Dlouhodobé vyp@ijcky jsou zaptijceny na dobu 30 kalendarnich dnd a kratkodobé vyplijcky na
dobu 14 kalendarnich dné, pokud neni u konkrétniho dokumentu stanoveno jinak.

Vypljéni Ihdta knihovniho dokumentu méZe byt prodlouzena tfikrat, pokud neni dokument
rezervovan jinym uzivatelem.

Nelze prodlouZit vyptijcni Ihiitu u dokument®, které jsou vyméahany pravni cestou.

2. Prezenéni vypljéky - slouzi ke studiu ve studovnach Knihovny Zbrojnice.
Pouze prezeniné se pljcuji zejmena:

a.  dokumenty v jednom exemplé&fi nejnovéjsiho vydani,
b.  star& dokumenty vydané v letech 1851-1900
c.  Casopisy

d.  publikace, jejichz absencni plj¢ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi
predpisy (porudeni autorskych prav, &i¥eni fadistické, rasistické, pornografické literatury
apod.),

e. literatura vyplj¢end pres meziknihovni vyp@jcni sluzbu (MVS) ze zahranicnich
knihoven nebo z Ceskych knihoven, které stanovily plijceni ve studovné jako podminku.



3. Prezenéni vypiijcka - stary tisk do r. 1850 (v¢etn€) - slouZi ke studiu ve studovnach
Knihovny Zbrojnice (na uréeném misté - pod dohledem knihovnika).

4. Grant - publikace zakoupené z grantovych prostfedkli na dobu predem specifikovanou
nositelem grantu a obecné uloZzené u nositele grantu. Po doreseni grantového projektu je
dokument urden k absen&nimu nebo prezenénimu pdjcovani v prostorach Knihovny Zbrojnice.

5. Sluzebni vytisk - literatura nutnd pro denni potfebu a provoz knihovny. Pjcuje se po
dohodé s pFislusnym pracovistém knihovny.

6. Soubory darovanych knih s darovaci smlouvou mohou mit ve smlouvé darcem uvedené
jiné kategorie nezZ je pravidlem.

Cl.6

Usivatelé si mohou vyzadat materidly deponované ve skladu Knihovny Zbrojnice. Dokumenty je mozné
vyzvednout u vyp@jéniho pultu hodinu po vyzadani. Knihy vyzadané v sobotu a v nedéli budou k vyzvednuti
prvni pracovni den po vikendu.

Souhlasi-li ufivatel kategorie A, B, C a D s elektronickou formou vyplijcky, mliZe si veskeré dokumenty (s
vyjimkou dokumentdl ur¢enych k prezencnimu plijéovani) absenéné vypaijcit u vypljcniho pultu knihovny a
mlze vyuZivat dalsi sluzby knihovny (rezervaci dokument@, meziknihovni vyp@ijéni sluzbu aj., viz Knihovni
¥ad). Pokud nelze z n&jakého diivodu nacist u vyp@jcniho pultu islo IK (Identifikacni karty) uZivatele
Knihovny Zbrojnice na Ctecim zafizeni do eviden¢niho systému UP (napf. z technickych dfvodd), je
knihovna opravnéna pozadovat jiny doklad totoznosti uZivatele a ovéfit tak jeho pfislusnost v evidencnim
systému UP.

Vyjimku z Knihovniho Fadu tvofi pedagogove a védedti pracovnici Univerzity Palackého v Olomouci, kterym
je vedenim knihovny povoleno plijcovéni knih uréenych k prezenéni vypljéce mimo knihovnu na 7
kalendafnich dndl bez moznosti prodlouzeni.

Cl.7

V Knihovné& Zbrojnice jsou uZivatelé povinni chovat se tise a ohleduplné k ostatnim uzivateltim, udrzovat
poradek a Cistotu. Nesmi poskozovat knihovni fond ani zaFizeni knihovny. UZivatelé, ktefi evidentné obtéZuji
ostatni uZivatele (napf. svym hluénym chovénim, nehygienickym chovanim, nedodrZovanim event.

protiepidemiologickych opatteni, zabiranim nepfimérenych mist ke studiu nebo jinym cinnostem) mohou byt
z Knihovny Zbrojnice vykazani.

Ve studovnach neni povoleno pouzivat prenosné telefony k hovor@im, je zakazano koufit, konzumovat jidlo,
alkoholické napoje a napoje z automatdi (napoje musi byt uzaviené). Navitévnici Knihovny Zbrojnice maji
pravo pouzivat jen jedno pracovni misto. Neni dovoleno rezervovat misto pro uZivatele, ktery pfijde pozdé&ji.
Klubovny jsou uréeny pouze studentlim a zaméstnanc@im, bez povinnosti zachovani studijniho klidu.
Pocitade uréené k vyhledavani v souborném katalogu nelze vyuzivat pro jinou ¢innost. Za volné polozené
osobni véci ve studovné neodpovidaji pracovnici knihovny.

Cennéjsi v&ci, které uZivatelé zapomenou & ponechaji v Knihovné Zbrojnice (batohy, tadky, notebooky...),
budou po ukonceni vypljéni doby pracovniky knihovny uloZeny do tadek a nasledné uzamceny do Satni
skiifiky v prizemi (notebooky, tablety a podobna zafizeni budou odpojeny ze sité).

Dale se bude postupovat jako v pfipadé ztracené véci, tzn. majitel — uZivatel knihovny — bude muset
bezpochybné prokézat své vlastnictvi. Uschované véci tak budou vydany uzivatel@im pracovniky knihovny
nejdrive nasledujici pracovni den, a to v regulérnich oteviracich hodinach Knihovny Zbrojnice.

Prehled nalezenych (ztracenych) véci je neustdle aktualizovan a je dostupny na internetovych strankach
Knihovny Zbrojnice.

¢l.. 8
V prostorach studoven jsou umistény samoobsluzné multifunkéni kopirky/tiskarny, které jsou k dispozici pro

)4 .

viechny uZivatele Knihovny Zbrojnice. Ctenafi mohou vyuzit identifikacni kartu (IK) a u vyp@jcniho pultu si



ptedplatit kopirovaci/tiskové jednotky v minimalni hodnoté 10,- K& Po ukonceni platnosti IK méZe uZivatel
pozadat o vraceni finanénich prostfedkd za nevycerpané jednotky.

UZivatelé Knihovny Zbrojnice, ktefi nevlastni identifikacni prlkaz, plati kopirovani/tisk v hotovosti po
domluvé u vypdjcniho pultu.

¢Lo

Knihovni fond Knihovny Zbrojnice a jeho zafizeni je chranén bezpec¢nostnimi prvky. V pfipadé podezreni na
neopravnéné vynaseni dokument@ ¢i jiného zafizeni z Knihovny Zbrojnice je uZivatel povinen podrobit se
dal$im kontrolnim opatfenim.

Odcizeni dokumentu & jiného zafizeni z fondu Knihovny Zbrojnice podléha postihu podle obecné platnych
pravnich predpist, véetné Ghrady nakladd spojenych s uplatnénim opravnénych narokd Knihovny Zbrojnice.

Je-li prokdzan pokus uZivatele o odcizeni dokumentu ¢&i jiného zafizeni, je o tom informovano vedeni
prislusné fakulty.

Je-li uZivateli omezena osobni svoboda pfi pokusu o odcizeni dokumentu ¢i jiného zafizeni, neprodlené se
privola Policie CR.
Cl. 10

Prace s internetem na pocitadich v prostorach Knihovny Zbrojnice je umoznéna uZzivatellim kategorie A a B.
Pfistup na internet je podminén pfihlasenim uZivatele pres Portal UP. UZivatel se ve své Cinnosti pfi praci na
pocitacich Fidi pFislusnymi vnitfnimi pfedpisy a normami UP.

Cl. 11

Navstévnici Knihovny Zbrojnice jsou povinni dodrZovat tento Provozni Fad Knihovny Zbrojnice a fidit se
pisemnymi a Gstnimi pokyny knihovnik@. V pfipadé poruseni pokyn budou z knihovny vykazani nebo jim
méZe byt omezen rozsah poskytovanych sluzeb. V zévaznych pfipadech poruseni Provozniho Fadu zasahne
ostraha objektu, kterd zajisti ochranu majetku, zdravi a Zivota podle obecné platnych predpisti a norem UP.

¢l 12

Ze zavaznych epidemiologickych ddivodd stanovenych statnimi orgény nebo rektorem UP mZe byt provoz
Knihovny Zbrojnice nebo jeho Casti uzavien nebo omezen. Pfi omezeni provozu jsou uzivatelé Knihovny
Zbrojnice povinni dodrZovat eventuadini protiepidemiologicka opatfeni.

Cl. 13

P¥ipominky, stiznosti a nvrhy k praci knihovny je mozno podavat nejlépe emailem vedoucim jednotlivych
oddéleni nebo Fediteli Knihovny UP.

Cl. 14

Tento Provozni Fad nabyvé platnosti dnem podpisu Feditelem Knihovny UP s Gcinnosti 1. 10. 2020.

Mgr. Helena Sedlackova
reditelka Knihovny UP




