Jak na citovani a praci s cita¢cnim manazerem Citace PRO

Kdy a proc citovat?

Pri psani odbornych praci citujeme zdroje, které vyuzivime a opirdme o né€ své myslenky. Zdroje
uvadime kvili autorskému zakonu, etice, zpétnému ovéreni myslenek, abychom ukazali schopnost
prace s literaturou a zasadili nasi praci do Sirsiho kontextu. A v neposledni radé abychom se vyhnuli
plagiatorstvi (pouziti cizi myslenky ve vlastnim textu bez uvedeni zdroje).

Bibliograficka citace by méla slouzit k jasné identifikaci citovaného dokumentu. Udaje by mély
byt, kdykoli je to mozné, pirevzaty z citovaného informacéniho zdroje. Udaje, které jsou prevzaty z
jiného zdroje, by mély byt zaznamenany v hranaté zavorce.

Cita¢ni manazer je komplexni néstroj, ktery zjednodusuje a usnadriuje praci s citacemi. VSechny
materialy mate k dispozici na jednom misté, citace je mozné nejen vytvaret, ale také spravovat ve
slozkach, sdilet s ostatnimi, vytvaret jejich seznamy. V manazeru Citace PRO je navic citovani podle
normy CSN ISO 690, coZ je velk4 vyhoda oproti zahrani¢nim manaZertim, které tuto normu bud
nemaji, anebo neni moc dobie zpracovana.

Dale muzete vyuzit rozsiteni do Wordu a internetovych prohlizeca (ziskavani citaci jednoduse
z knihovnich katalogii, ezdroji, discovery systémi, webovych stranek, knihkupectvi, Wikipedie atd.)

POZOR! Nezapomente, Ze zadny nastroj neni dokonaly, je potieba alespon zakladni znalost
citovani a prekontrolovani/upraveni vytvorené citace.

Prihlasovani

Na strankach https://www.citacepro.com/ zvolte ptihlaSeni pro instituce a kliknéte na
Univerzita Palackého v Olomouci. Poté zadejte svoje pirihlasovaci jméno a heslo jako do
Portalu UP.

PFrihlaSeni pro instituce do Citace PRO

Viyberte svou instituci a pfihlaste se prostfednictvim Gdajd Vasi instituce:

Iy

@ Ceska zemadalska univerzita v Praze . ‘ Ceské vysoké ugeni technické v Praze Ekonomicka univerzita v Bratislave
L) o

Janatkova akademie muzickych uméni- .... Jihoteska univerzita v Ceskych Budé&jov l@ Krajska knihovna v Pardubicich

i’ Krajska védecka knihovna v Liberci A Lékarska knihovna Krajské nemocnice | Masarykova univerzita
&stska knihovna Hodonin oravska zemska knihovna arodni technicka knihovna
mEM- ka knih Hodoni M ka ka knihi NTK Narodni technicka knih
. f P 0
@ Obchodni akademie a VOS Valadské Me @ Ostravska univerzita [L1_] Parlamentnf knihovna
a Studijni a védecka knihovna v Hradci Kr @ Technicka univerzita v Liberci < Technicka univerzita vo Zvolene
’ Fiess ;

<Y Univerzita Jana Evangelisty Purkyn& v U '\g} Univerzita Karlova vl Univerzita Mateja Bela Bansk4 Bystrica
‘l\-iji Univerzita obrany @ Univerzita Palackého v Olomouci Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Koici

Nebo ze stranek Knihovny UP http://www.knihovna.upol.cz/, kde po kliknuti na ikonku
citace PRO vpravo na strance opét zadate svoje prihlasovaci adaje jako do Portalu UP.



https://www.citacepro.com/
http://www.knihovna.upol.cz/
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Seminaf zaméfeny na praci s citatnim manaZerem Citace PRO Kata l.Og
11. 4. 2017
Knihovna Univerzity Palackého nabizi studentim a zaméstnancdm UP skoleni Hledej v katalogu Vyhledat
na praci s citacemi a citatnim manaZerem z produkce Citace.com.
Milj uéet
citace PRO

Popis rozhrani citacniho manazeru a jeho mozZnosti:

citace P R 0 Prohledat mé citace nebo vytvofit (zadejte ISBN, DOI,@) Q

Vytvorit @ + VSechny citace » Skoleni
U Nazev / Autofi
Zvolte citacni styl v
ESN 1SO 690 (&islovani) o Knowledge Management Perceptions in Academic Libraries
Koloniari Maria, Fassoulis Kostas
Moje sloZky b2 Publishing Trends in Library and Information Sciences Across European Countries and Instit...

VEechny citace Olmeda-Gomez Carlos, de Moya-Anegon Féli...

koleni (6) 4 - ,E Nautte (se) citovat @

Krcal Martin, Teplikova Zuzana

testovaci (1)
24vEreéna prace (3) @ =) Elektronicke informacni zdroje: open access, bibliometrie, autorské pravo, citace
Piacek Jifi
Ko3
o —  Citujeme s knihovnou: aneb 10 citacnich otazek

Pablikado v

Pablikado
Sdileno se mnou v

Sdilend BIS (4) @

1 — vytvoreni nové citace nebo slozky

2 — vybér/zména/piidani cita¢niho stylu
3 — vlastni slozky/podslozky

4 — slozky sdilené od jinych uzivateli

5 — vyhledavani ve vlastnich citacich

6 — razeni citaci

7 - seznam citaci v aktualni slozce



Vzhled rozhrani konkrétni citace:

Fiala Jiff
UNIVERZITA
V OLOMOUCH

(1573-2013) Kniha

Klitova slova

Poznamka

O

UloZit pozndmku

Univerzita v Olomouci (1573-2013)

Upravit citaci

Anotace Soubory (0)

[=

Citace v seznamu Iiteratury:
FIALA, Jifi. Univerzita v Olomouci (1573-2013). 2., upr. vyd. Olomouc: Univerzita Palackého v Glomouci, 2013. ISBN 9788024433639.

Zkopirovat citaci

Césti (0) PIny text a obsah

1 — citace dle vybraného stylu

2 — zobrazi formular s udaji pro upraveni citace

3 — alozisté — mozZnost pridani souboru k citaci

4 — vlozeni poznamky/anotace

5 — zpét k seznamu citaci

6 — staZeni citace napt. do Wordu, Excelu, BibTEX, PDF

7 — presunuti citace do slozky

8 — smazani citace

Citaci je mozné vytvorit dvéma zptisoby:

citace PRO

Vytvorit

Slozka

Kniha

Cast knihy
Periodikum

Clanek

Sbornik

Prispévek ve sborniku
Akademicka prace

Elektronicka kniha

Cast elektronické knihy

Konkrétni citaci miiZete samoziejmeé po kliknuti na

=

pomoci tlacitka

. rucéné, tzn. vybérem spravného typu dokumentu (kapitola
v knize, webova stranka, prispévek ve sborniku, atd.) a naslednym
vyplnénim povinnych a volitelnych tdajt.

citace PRO

Prohledat mé citace nebo vytvofit (zadejte ISBN, DOI, nazev) Q

. automaticky, pomoci adaji ISBN (10-ti nebo 13-ti mistny kod
u knih nebo sborniki; v CR najdete aZ po roce 1989) nebo DOI (u
elektronickych dokumenti, ve vétSiné vyznamnych databazi), pripadné
dohledat podle nazvu.

Upravit citaci
upravovat nebo mazat



Prace se slozkami:

citace PRO

Manazer Citace PRO umoznuje ukladani citaci do vlastnich slozek/
podsloZek a jejich nasledné sdileni s jinymi uzivateli. Nova slozka
se vytvori po kliknuti na Vytvorit a naslednym vybérem hned

Vytvofit prvni polozky Slozka.

+
Slozka s

Kniha 3 1 a@@ i

Pfejmenovat sloZku...

Slozku je poté mozno spravovat vpravo pomoci
ikonky ozubeného kolecka — pirfejmenovat si ji,

p Sdilet slozku...
sdilet nebo smazat.

Pfresunout slozku do kose

Pridani jednotlivych citaci do slozky potom muzZete jednoduse jejich oznacenim

VSechny citace » Skoleni

Nazev / Autofi

7 Knowledge Management Perceptions in Academic Libraries

Koloniari Maria, Fassoulis Kostas
- Publishing Trends in Library and Information Sciences Across European Countries and Instit...
o Olmeda-Gémez Carlos, de Moya-Anegon Féli...

—/

a kliknutim na ikonku otevrené slozky vpravo , vyberete do které slozky chcete citace vlozit.

Moje sloZky v
V3echny citace

RIS (3)

’ . vy v o . , , v ékolen@
Poté se automaticky navysi pocet citaci v zavorce u dané slozky

Sdileni slozky s jinymi uzivateli
Vybereme slozku, kterou chceme sdilet a v jejim zahlavi nad zaznamy klikneme na ikonku @ .

Poté muzeme zvolit:

1. sdileni verejné pires URL (slozka bude dostupna na adrese uvedené u odkazu, adresu poté
miizete poskytnout uzivatelim napi. emailem)

2. sdileni s uzivateli (zadejte jednotlivé emaily uzivateld, s nimiZ chcete slozku sdilet; na zadané
e-maily se odesle upozornéni s odkazem na sdilenou slozku. Pokud se uzivatel do systému piihlasi,
uvidi slozku v panelu Sdileno se mnou.)



Exportovani z Citace PRO

Své citace si miiZete jednoduse vyexportovat z manazeru do Wordu, Excelu, PDF, BibTEX,

3

TEX nebo RIS pomoci ikonky += . Bud'to jednotlivé z detailu zaznamu citace nebo vice citaci
naraz z prehledu vSech citaci nebo z konkrétni slozky.

Import z jiného manaZeru nebo z databazi do Citace PRO Romana £}

Pokud pouzivate jiny manazer, mtzete si z né€j zaznamy jednoduse
prenést do Citace PRO. Staci v tom ptivodnim najit funkei exportovat a
vybrat vystupni format RIS. Stahne se VAm soubor, ktery nahrajete pres Doplitky do prohlizett
volbu na horni listé. U polozky Import RIS kliknéte na Vybrat soubor

a nahrajete soubor z Vaseho disku, nakonec zvolite Nahrat. Importy

Doplnék MS Word

Napovéda (v PDF)
Import RIS

1. Stahnéte si zaznamy v RIS
2. UloZeny soubor zde nahrajte:

“ybrat soubor §Soubor nevybran

Zalozi se nova slozka RIS, do niz se nahraji
vSechny zdznamy ze souboru, které si pak mtizete zkopirovat do jinych slozek ve svém actu.

Do manazeru si miZete nahravat také citace z databazi dostupnych na UP (EBSCO, Proquest,
SpringerLink, Jstor, ...). U databaze EBSCO jednoduse jednim kliknutim na ikonku u daného ¢lanku.
V prohlize¢i se potom otevie stranka Citace PRO a zobrazi se formulaf s vyplnénymi daty, ktery
mizete dle potteb upravit. Zaroven se vygeneruje vysledna citace.

1. Social Stigma, Stigma Management among Probationers and Parolees of Samar, Philippines.
By: Domingo, Perlito 5.; Labid, Sherrie Ann C. International Journal of Multidisciplinary Approach & Studies. Now/Dec2018, Vol. 3 Issue 8, p106-117. 12p.
Témata: PARCLEES; STIGMA (Social psychology); SAMAR (Philippines)

ni- Piny text PDF (2.4MB) m Find author’s articles in Web of Science citace PRO J| +Uloit do Citace PRO (Import to Citace PRO)

Akademicky
tasopis

U jinych databazi je potieba provést import pies soubor ve formatu RIS a nahrat jako externi
soubor do Citace PRO (v databazi hledejte ikonku Export (Save); staZzeni a nahrani ve formatu RIS
poté proved'te stejnym zptisobem jako pii importovani z jiného manazeru — viz vyse). U databéazi,
které format RIS nepodporuji, mizete zkusit vyuzit identifikator DOI

Zvolte citacni styl 7 , 14 . ver el . ,
y u daného ¢lanku (pokud existuje) anebo vytvorit citaci postupnym

CSN IS0 690 (&islovani) * zadavanim povinnych tdajt rucné.

APA

CSN ISO 890 - autor, datum Zmeéna CItacnlhO stylu

CSN I1SO 690 - poznamky pod ¢a
CSN I1SO 690 (¢islovani)
CSN 1SO 690 [&fslovani]

Citace v systému i pri exportech se generuji dle aktualné vybraného
citaéniho stylu. Vlevo vpanelu jej muzete libovolné stiidat a
zobrazovani citaci se zméni. Pokud neni pozadovany styl v nabidce,

Harvard

Chicago (16th edition) o 5 PFidat Stj.rl .
IEEE kliknéte na Dalsi styly... a potom na . Napisete
MLA (7th edition) i . , o o o, ) i .
Sociologicky asopis nazev stylu a kliknutim na Sipku % jej pridate do své nabidky stylti na
STN ISO 690 - autor, datum uvodni strance.

UPQOL historie



Dopliky do prohlizeca

K cita¢nimu manazeru Citace PRO si miizete nainstalovat i uzite¢ny dopln€k do svého prohlizece
(Google Chrome nebo Mozilla Firefox), ktery na webové strance vyhleda ISBN nebo DOI a
nasledné vytvori citaci.

Romana £# X

Doplnék MS Word o

Doplfiky do prohlizec(

© ey

Napoveda (v PDF)

gramech.

Dopliiky do prohliZzect Casto kladené dotazy

o i _ o L . Technicka podpora
Importujte si citace do systému Citace PRO pfi prochazeni webu ve vasem
prohlizedi. Aplikace nalezne v prohliZzené strance ISBN a DOI, na zakladé

nichz pak wytvori citaci.

® Nainstalovat rozsifeni do Google Chrome 2 @

&©) Nainstalovat rozsifeni do Mozilla Firefox 3

Na listé vpravo nahoie potom budete mit ikonku “ , s jejiz pomoci bude doplnék fungovat.

Doplnék do MS Word

vV z

Vyuzit mtzete také rozsireni do aplikace MS Word, které umoznuje vkladat citace b€hem psani
odborného textu a vytvaret soupis pouzité literatury.

POZOR! Citac¢ni styl 1ze kdykoliv v priibéhu psani textu zménit. Jedinou vyjimkou jsou poznamky
pod carou. Pokud je zvolite, nelze je pak zménit.

Doplnék si nainstalujte podle ndvodu na webu www.citacepro.com. Navod najdete na stejné strance
jako doplnky do prohlize¢i. Na této strance také mate k dispozici sviij unikatni kéd, ktery po
instalaci a otevieni Wordu zkopirujete do okna, které se vam otevre po kliknuti na Prihlasit se
v nové zalozce Citace PRO. Dojde ke sparovani dopliiku a vaseho uctu a poté jiz uvidite své jméno.

SOUBOR [le]XIN; WLOZENI MAVRH ROZLOZENI STRAMKY REFEREMCE KORESPOMDER

D Styl: | CSN ISO 690 (Eislovéni) - @) Napovéda
_l:'
B Vlegit pouditou literaturu & Prejit na Citace PRO )
VloZit Citace
citaci |Eéﬂ Altualizovat pouzitou literaturu & Aktualizovat citace PRO
Citace a bibliografie Mastaveni MNapovéda

Pri psani textu potom jednoduse vlozite citaci kliknutim na Vlozit citaci. Zobrazi se seznam citaci
z vaSeho ucCtu, vyberete tu spravnou a kliknete na vlozit. Za textem se objevi zkraceni citace dle

Lf{dl(:&'él, 2014, s. 15-20).

™)

pouzitého citaéniho stylu ve formé objektu (napft.



http://www.citacepro.com/

ru. [nap!:| (Kréal, 2014, 5. 15-20) " Kliknutim na $ipku potom miiZete citaci upravovat, napt. zadat
)E rozsah stran — zadavejte jen samotna ¢isla, s. nebo pp. se

[:3+ | Upravit citaci doplni samo.

Upravit referenci Po kliknuti mimo objekt lze pokracovat v psani. Kliknutim na

Prevést citaci na staticky text citaci muzete objekt kdykoliv znovu vyvolat.
[ Aktualizovat citace a bibliografii

Na konec textu si mizete potom vygenerovat soupis pouzité literatury. Umistéte kurzor na
misto, kde se ma literatura nahrat a kliknéte na tlacitko Vlozit pouzitou literaturu v listé Citace
PRO. Z citaci pouzitych v textu se vygeneruje seznam pouZzité literatury.

B EH S O -

SOUBCOR [ElelRIV VLOZENI MAVRH ROZLOZENI STRANKY REFERENCE KORESPOM

D Styl: |CSN IS0 690 - autor, daturm  ~| & Pfihlagen Romana APPLOVA @ Napovida
_|:|
- MEm VioEit pouitou literatury I Prejit na Citace PRO _
Vlozit Citace
citaci |rh Aktualizovat pouZitou literaturu Alktualizovat citace PRO
Citace a bibliografie Mastaveni Mapovéda
TIP! Aplikace PABLIKADO

Ke kazdé citaci si mizete ulozit PDF soubor pro vlastni potiebu a vyuzit aplikaci Pablikado k jeho
cteni nebo tpravam. Pablikado je urceno pro mobilni zarizeni s Androidem a je ke
stahnuti na Google Play (http://play.google.com). Kromé c¢teni si miizete ve svych
dokumentech: vytvaret poznamky, podtrhavat a zvyraziiovat ¢asti texti, kreslit a psat primo do text
riznymi barvami nebo vyhledavat slova v textu. Aplikace otevira soubor na posledni zobrazené
strance, takze nemusite zdlouhavé hledat, kde jste skonéili se ¢tenim. Samozrejmosti je
synchronizace mezi zafizenimi, své dokumenty s poznadmkami tak mate stale u sebe. Pro prihlaseni
do aplikace lze vyuzit prihlasovani jako do Citace PRO.

Uzite¢né tipy Kk citovani z normy CSN ISO 690

e Primarni zdroj pro prebirani tdaji je titulni strana (Gvodni obrazovka, homepage, licova
strana mapy, pak az rub nebo obalka).

e Jména uvadime podle piijmeni velkym pismem, (kfestni jméno malym, jména dalSich autori
se zaznamenavaji v primém poradi, pokud je to zddouci (pf. MURET, Pierre a Philippe
SAGNAC)

e Nazev by mél byt uveden v takové forme, v jaké se nachazi v preferovaném prameni informaci
citovaného dokumentu. Nazev je odliSen kurzivou. Nazev, ktery je prili§ dlouhy, se zkracuje
vynechdnim nékterych slov teckami ... Nazev, ktery je nejasny, 1ze vysvétlit v hranatych
zavorkach za nazvem (pr. Statistical digest of the war. [1939-1945])

e Podnazvy by meély byt uvedeny tehdy, pokud poskytuji zasadni informace k obsahu
citovaného inf. zdroje, jinak se vynechéavaji.

e Vydani by mélo byt uvedeno véetné symbolii tak, jak se objevuje v preferovaném prameni
informaci citovaného dokumentu (pr. 3rd ed., revised.); misto vydani uvadime v 1. pade; u
vydavatelstvi neuvadime s.r.o., a.s., Ltd.

e Datum vydani — bézné je dostacujici rok, ale pro nékteré druhy (online zdroje, noviny, TV),
je téz nezbytny meésic a den, nékdy i presny cas.

e Pokud ma citovana jednotka mezinarodni standardni cislo (ISBN, ISMN) nebo identifikator
(DOI), musi byt uveden. V CR ISBN aZ po roce 1989 (neexistuje — neuvedeme — citace OK).

o Identifikator DOI je preferovan pred adresou URL, ktera se miize ménit.


http://play.google.com/

Metody citace — vztahy mezi odkazy v textu a bibliografickou citaci (propojeni odkazu s citaci) —
ti'i zptsoby:

1. Jméno-datum (Harvardsky systém) — jméno a rok v kulatych zavorkach, pokud jméno
prirozené v textu, pak v zavorce jen rok, strana. Seznam pak usporadan podle abecedy podle
prijmeni autori s rokem vydani.

2. Forma ¢iselného odkazu — c¢islem v kulatych zavorkach, hranatych zavorkach nebo v hornim
indexu odkazujeme v textu na informacéni zdroje v poradi, v jakém jsou citovany poprvé. Nasledné
odkazy uréitého inf. zdroje obdrzi stejné cislo jako prvni. Pokud odkazujeme ¢éasti inf. zdroje, uvadi
se po cislicich ¢isla stranek. Citace pak usporadany v ¢iselné radé v ¢islovaném seznamu.

3. Prubézné poznamky — ciselné odkazy v textu, zdvorkach nebo hornim indexu odkazuji na
poznamKky ¢islované v poradi, v jakém se objevi v textu. Pozndmky obsahuji citace citovanych inf.
zdrojt. Kazda citace i stejného inf. zdroje obdrzi zvlastni ¢islo. Poznadmka, ktera odkazuje na inf.
zdroj uvedeny v predchozi poznamce, by méla bud opakovat aplny bibliograficky odkaz, nebo uvést

vvvvvv

Dalsi podrobnéjsi informace k citacim:

Videokurz Zjednoduste si citovani s Citace.com. Uvod je obecny o citovéni, dalsi videa jsou
zaméfena na jednotlivé funkce manaZeru: https://www.youtube.com/watch?v=mG4tiRnZ -
8&list=PLaZZ91WNLh74AUrKopJDDKPbmXbcSqf7Q

Podrobny navod k Citace PRO ke stazeni tady:

https://www.citacepro.com/download/CitacePRO.pdf

FB stranky Citace.com, kde jsou zvefejniovany novinky:

https://www.facebook.com/Citacecom-181700580115/

FB stranka E-citace, kam se mohou studenti obratit s konkrétnimi citaénimi dotazy:

https://www.facebook.com/E-Citace-234158816646277/?fref=ts

S dotazy se samozrejmé
muzete obratit na nas osobné
a nezapomerite se podivat na

webové stranky:

http://ezdroje.upol.cz

T 585631744

bis@upol.cz



https://www.youtube.com/watch?v=mG4tiRnZ_-8&list=PLaZZ91WNLh74AUrK9pJDDKPbmXbcSqf7Q
https://www.youtube.com/watch?v=mG4tiRnZ_-8&list=PLaZZ91WNLh74AUrK9pJDDKPbmXbcSqf7Q
https://www.citacepro.com/download/CitacePRO.pdf
https://www.facebook.com/Citacecom-181700580115/
https://www.facebook.com/E-Citace-234158816646277/?fref=ts

